FUNDACAO UNIVERSITARIA DE DESENVOLVIMENTO, EXTENSAQ E PESQUISA

REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A Fundacao Universitaria de Desenvolvimento de Extensdo e Pesquisa — FUNDEPES é
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com autonomia administrativa, financeira,
patrimonial e técnica, e rege-se na forma da Lei, por seu Estatuto e por este Regimento Interno.

Art. 2° Constitui finalidade principal da FUNDEPES, na forma de seu Estatuto, incentivar a
pesquisa cientifica, podendo estender sua atuagdo a outros campos da ciéncia, da pesquisa, da
extensao e da cultura em geral, inclusive mediante a prestacdo de apoio a Universidade Federal
de Alagoas — UFAL, tendo por objetivos:

| — explorar economicamente parte de seus bens e direitos, para promover e subsidiar, com os
rendimentos auferidos, programas de desenvolvimento de ensino, pesquisa e extensdo, bem
como atividades técnicas e administrativas especificas;

Il — prestar servigos técnico-cientificos remunerados a Universidade, a outros entes publicos e a
comunidade em geral,

Il — executar, mediante convénios, contratos e acordos, inclusive atividades de administracdo
universitaria no campo da assisténcia ao estudante, de administracdo hospitalar e de artes
gréaficas, compreendendo a impressao de livros, jornais e revistas, e a venda de livros, jornais e
periédicos;

IV — promover a divulgacao dos resultados de pesquisas;

V — instituir prémios de estimulo e reconhecimento a pesquisadores e pessoas que tenham
contribuido ou venham a contribuir para o desenvolvimento cientifico, técnico e cultural da
comunidade alagoana;

VI — conceder bolsas de estudo em nivel de graduacéo e pds-graduacao;

VII — promover, apoiar e gerenciar programas e eventos de ensino, de pesquisa, de extensao,
atividades culturais, de assisténcia social e de protecdo ambiental, em consonancia com as
politicas estabelecidas pela Universidade Federal de Alagoas;

VIII — promover integracdo Universidade - Empresa - Governo - Sociedade;

IX — utilizar, em conformidade com a Lei 8.958, de 20 de dezembro de 1994 e mediante
instrumento legal préprio, pessoal e bens da Universidade Federal de Alagoas para execucao de
programas visando a integragao universitaria com a comunidade;

X- conceder bolsas académicas ao pessoal docente, técnico-administrativo e discente da
Universidade, no pais ou no exterior, desde que vinculadas a projetos de ensino, pesquisa,
extensao e cultura;

XI - promover a educacdo técnica e profissional através de cursos de formacgédo, especializacao,
atualizacéo e aperfeicoamento;

Xl — realizar, assessorar e prestar consultoria em programas de selecdo, capacitacdo,
treinamento e contratacdo de recursos humanos, e na realizagdo de concursos publicos,
congressos, seminarios, simpasios e outros eventos similares;

XIll- celebrar convénios, acordos, ajustes, contratos e outros instrumentos juridicos com entidades
do setor publico ou privado nacionais, estrangeiras ou internacionais;

XIV— desempenhar outras atividades especificas e inerentes as suas finalidades essenciais.
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Art. 3° A FUNDEPES caracteriza-se por:

| — aplicar integralmente suas rendas, recursos e eventuais resultados operacionais no territdrio
nacional, na manutencgdo e no desenvolvimento de suas finalidades institucionais;

Il — aplicar as subvencdes e doacdes recebidas nas finalidades a que estejam vinculadas;

Il — ndo distribuir resultados, dividendos, bonificacfes, participacdo ou parcela do seu patriménio,
sob nenhuma forma ou pretexto;

IV — ndo perceberem seus instituidores, conselheiros, diretores, benfeitores ou equivalentes, por
gualquer forma ou titulo, remuneracdo, vantagem ou beneficio em razdo de competéncias,
funcdes ou atividades que |Ihes sejam atribuidas;

V — prestar servicos permanentes a beneficiarios sem qualquer discriminacéo de clientela;
VI — atender aos demais dispositivos legais definidores das entidades de assisténcia social, ou a
elas pertinentes.
TiTuLon
ESTRUTURA E COMPETENCIAS
Art. 4° Compbem a estrutura da FUNDEPES:
| — Orgéos de deliberacio coletiva:
a) Conselho Deliberativo;
b) Conselho Fiscal;
Il — Org&o executivo:
a) Diretoria Executiva.

Paragrafo Unico. A FUNDEPES podera ter um Conselho Técnico Cientifico constituido de
consultores ad hoc, contratados pela Fundag&o para proceder a estudos e desenvolver ou avaliar
programas e projetos especiais.

_CAPITULO |
ORGAOS COLEGIADOS

SECAO |
CONSELHO DELIBERATIVO

ART. 5° Ao Conselho Deliberativo, 6rgdo colegiado responsavel pela formulagdo da politica
institucional da FUNDEPES, compete:
| — definir as politicas patrimonial, administrativa e financeira da Fundacao;

Il - aprovar o programa de trabalho e o orcamento da Fundacéo para cada exercicio, bem como
as eventuais alteracdes;

Il — deliberar, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de seu recebimento, sobre a proposta
orcamentaria, o plano de trabalho, as alteracbes do orcamento e a prestacdo de contas
apresentados pelo Diretor Presidente;

IV - definir a estrutura administrativa da Fundacéo;
V - aprovar o plano de empregos, salarios e vantagens do pessoal;

VI - aprovar o critério de determinacéo de valores dos servi¢cos, produtos e bens contratados ou
adquiridos para a consecugéao dos objetivos da Fundagao;

VII - emitir parecer nos processos de alienagéo de bens iméveis da FUNDEPES;
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VIII - exercer a fiscalizacdo e o controle interno da administracdo da FUNDEPES nas areas
contabil e administrativa;

IX - apreciar a prestagé@o de contas do exercicio, na conformidade do artigo 13 do Estatuto;
X — aprovar propostas de empréstimos a serem apresentadas a entidades de financiamento;
XI — eleger os membros do Conselho Fiscal e dar-lhes posse;

XIl — destituir os seus proprios membros, os da Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal;
Xl — apreciar e aprovar o Regimento Interno da Fundagéo;

XIV — propor a alteracdo do Estatuto, na forma da lei;

XV — expedir resolu¢des de interesse da FUNDEPES;

XVI — elaborar o seu proprio regimento interno;

XVII —aprovar a indicacéo da Diretoria Executiva.

XVIII - propor a extincdo da Fundacao;

XIX — resolver os casos omissos;

§ 1 ° O prazo de que trata o inciso Il deste artigo podera ser prorrogado em até 30 (trinta)dias,
devendo constar em ata os motivos determinantes, devidamente justificados.

§ 2 ° Na hipétese da ndo aprovacao da proposta orcamentdria no periodo previsto, ela podera ser
executada apés seu encaminhamento ao Ministério Publico.

Art. 6° O Conselho Deliberativo reunir-se-a ordinariamente uma vez por trimestre, em datas a
serem fixadas em calendario definido na primeira reunido que vier a ser realizada a cada ano e,
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente.

§ 1° Tanto as reunifes ordinarias quanto as extraordinarias dependerdo de convocagéo formal
expedida pelo Presidente do Conselho Deliberativo.

§ 2° A convocagdo extraordindria sera feita com antecedéncia minima de 10 dias, salvo em caso
de urgéncia, hipotese em que esse prazo podera ser reduzido.

§ 3° Caso o Presidente, sem razao justificada, deixar de convocar as reunides referidas no caput
deste artigo, o Conselho Deliberativo podera ser convocado por 2/3, no minimo, do total de seus
membros, ou pelo Presidente do Conselho Fiscal.

8§ 4° Em casos especiais, devidamente justificados, o Diretor Presidente poderd solicitar ao
Presidente do Conselho Deliberativo a convocagéo extraordinaria do Colegiado.

Art. 7° As reunides do Conselho Deliberativo, quando convocadas por seu Presidente, serdo por
ele instaladas, abertas e conduzidas, cumprindo-lhe o prévio exame de quorum e da regularidade
da convocagéo.

Paréagrafo unico. Caso a convocagéo venha a se dar na forma do § 3° do art. 6°, a reunido sera
instalada, aberta e conduzida, conforme o caso:

a) pelo mais antigo Conselheiro presente, no caso de convocacao de iniciativa
dos proprios membros do Colegiado;

b) pelo Presidente do Conselho Fiscal, nho caso de convocacdo de sua
iniciativa.

Art. 8° O Conselho Deliberativo reunir-se-a com a presenca da maioria absoluta dos seus
membros e as decisGes serdo tomadas por maioria simples.
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8 1° No caso de empate o Presidente do Conselho tera além do voto simples, o de qualidade.

§ 2° Das reunifes do Conselho Deliberativo seréo lavradas atas em livro proprio.

Art. 9° A falta néo justificada a 03 (trés) reunides consecutivas ou a 05 (cinco) alternadas, implica
na perda automatica do mandato de Conselheiro.

Art. 10. No caso de renovacéo dos integrantes do Conselho Deliberativo, a designagéo dos novos
membros devera ocorrer, no minimo, trinta dias antes do término do mandato dos Conselheiros a
serem substituidos.

Art. 11. O Diretor — Presidente da FUNDEPES participara das reuniées do Conselho Deliberativo
com direito, apenas, a voz.

Art. 12. O Conselho Deliberativo adotara as normas procedimentais postas nesta Se¢do como
seu Regimento Interno.

SECAO Il
CONSELHO FISCAL

Art. 13. O Conselho Fiscal, 6rgdo colegiado de fiscalizagdo interna da gestdo econémico-
financeira da Fundagéo é composto de trés membros titulares e respectivos suplentes, eleitos e
empossados pelo Conselho Deliberativo para cumprir mandato de trés anos.

Paragrafo Unico. Os membros do Conselho Fiscal exercerdo suas fun¢des gratuitamente, nio
fazendo jus a jeton ou qualquer outro tipo de remuneragao.

Art. 14. Compete ao Conselho Fiscal:
| — eleger seu Presidente na primeira reunido subsequente a eleigdo e posse de seus membros;

Il - acompanhar, controlar, fiscalizar e aprovar a execuc¢do patrimonial, financeira e contabil da
FUNDEPES examinando suas contas, balancetes mensais e balangcos, emitindo parecer
circunstanciado que sera submetido ao Conselho Deliberativo;

Il - emitir parecer técnico sobre assuntos de sua area de competéncia, por solicitagdo do
Conselho Deliberativo;

IV - emitir parecer prévio sobre a aquisicdo ou o gravame de bens e direitos, para deliberacdo do
Conselho Deliberativo.

V - exarar parecer sobre a prestacdo de contas de que trata o art. 13 do Estatuto da Fundacéo,
com antecedéncia de 15 (quinze) dias contados da data limite prevista para a reunido do
Conselho Deliberativo.

VI - convocar, quando julgar necessario, o Diretor Presidente ou o Conselho Deliberativo da
Fundacéo para tratar de assuntos referentes a sua competéncia.

Art. 15. O Conselho Fiscal reunir-se-a ordinariamente uma vez por bimestre, e,
extraordinariamente, quantas vezes forem necessarias.

§ 1° As reunides do Conselho Fiscal serdo convocadas por seu Presidente, pela maioria absoluta
de seus membros, pelo Conselho Deliberativo ou pelo Diretor- Presidente da Fundagéo.
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§ 2° Das reunides do Conselho Fiscal serdo lavradas atas em livro préprio.

Art. 16. O Conselho Fiscal reunir-se-4 com a presenca de todos os seus membros, sendo suas
decisfes tomadas por maioria.

Art. 17. A falta ndo justificada a trés reunides consecutivas ou a cinco alternadas implica na perda
automatica do mandato de membro do Conselho Fiscal.

Art. 18. No caso de renovacdo do Conselho Fiscal, a designacdo dos novos membros devera
ocorrer, no minimo, trinta dias antes do término do mandato dos Conselheiros a serem
substituidos.

CAPITULO Il
ORGAOS EXECUTIVOS

SECAO |
DIRETORIA EXECUTIVA

Art. 19. A administracdo da Fundacao sera exercida por uma Diretoria Executiva composta por
um Diretor Presidente, um Diretor Vice-Presidente e um Diretor Financeiro, designados para
cumprir mandato de dois anos, permitida a reconducao.

Paragrafo Unico — Os Diretores Presidente, Vice-Presidente e Financeiro, escolhidos dentre
pessoas de reconhecida idoneidade e capacidade profissional e administrativa serdo designados
pelo Reitor da UFAL apds a aprovacgao pelo Conselho Deliberativo da FUNDEPES.

Art. 20. Compete a Diretoria Executiva cuidar da administracdo da Fundac¢éo, cumprindo-lhe:

| — praticar todos os atos necessérios ao efetivo funcionamento da FUNDEPES, observando o que
dispbem o Estatuto, 0 Regimento Interno e as decisdes do Conselho Deliberativo;

Il — expedir normas operacionais e administrativas necessarias as atividades da Fundacao;

Il — definir a estrutura da Fundagéo, submetendo ao Conselho Deliberativo proposta de criagcéo ou
extingdo de unidades administrativas de qualquer nivel;

IV celebrar acordos, ajustes, contratos e convénios;

V — submeter ao Conselho Deliberativo o planejamento anual e a politica de pessoal da
Fundacéo;

VI — responsabilizar-se pela guarda e conservagéo do patriménio da Fundacéo;

VII — elaborar e submeter ao Conselho Deliberativo o Regimento Interno da Fundac&o.

§ 1° Ao Diretor-Presidente incumbe especificadamente:

| - dirigir e supervisionar as atividades da Fundacéo;

Il - representar a FUNDEPES, ativa e passivamente, em juizo e fora dele;

Il — praticar os atos necessarios a administracdo da FUNDEPES, organizando-lhe os servigos;

IV - movimentar, em conjunto com o Diretor Financeiro, as contas mantidas junto a
estabelecimentos bancarios, bem como autorizar pagamentos;

V - convocar e presidir reunides administrativas;
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VI — delegar, formalmente, parcela de suas atribuicbes, conforme o caso, ao Diretor Vice-
Presidente, ao Diretor Financeiro ou a auxiliares imediatos da administracéo;

VII — assinar, representando a FUNDEPES, acordos, ajustes, contratos e convénios;

VIII - admitir, promover, transferir, elogiar, punir, dispensar, conceder férias, licengas, bem como
praticar outros atos de administracéo de pessoal;

IX - designar os dirigentes de 6rgaos da estrutura da FUNDEPES,;

X - submeter a aprovacdo do Conselho Deliberativo a proposta da estrutura administrativa da
Fundacéo;

Xl - tomar, em casos excepcionais, decisdes ad referendum, submetendo-as 4 apreciacdo do
Conselho Deliberativo na primeira reunido que vier a ocorrer apds a expedicéo do ato;

Xll - apresentar ao Conselho Deliberativo, até o dia 20 de novembro de cada ano, para
apreciacao, a proposta orcamentéaria e o programa de trabalho para o exercicio subsequente;

X1l - apresentar trimestralmente ao Conselho Deliberativo, demonstrativo da Receita e Despesa,
acompanhada de informag¢des sumarias sobre as atividades da Fundagdo e a execugdo do
orgcamento;

XIV - submeter a apreciacdo do Conselho Deliberativo até o dia 30 de abril de cada ano, a
prestacéo de contas referida no art. 13 do Estatuto, acompanhada de relatorio pormenorizado das
atividades desenvolvidas no exercicio anterior e quadro comparativo do orgamento aprovado e do
executado;

XV - promover anualmente a contratacdo de auditoria externa independente, a ser levada a efeito
por empresa especializada devidamente registrada na Comissdo de Valores Mobiliarios — CVM e
credenciada pelo Ministério Publico;

XVI — autorizar a abertura e homologar o resultado de licitagbes realizadas no ambito da
FUNDEPES,;

XVII — cumprir e fazer cumprir as normas do Estatuto, do Regimento Interno e as decisdes do
Conselho Deliberativo;

XVIII — responsabilizar-se pela integridade do patrimonio da Fundagao;

BN

XIX — elaborar o Regimento Interno da Fundacdo, submetendo-o a aprovacdo do Conselho
Deliberativo.

XX — praticar atos de gestdo no ambito de sua competéncia e adotar outras providéncias que,
embora ndo expressamente relacionadas, constituam atividade da alcada da Diretoria Executiva.

8 2° Ao Diretor Financeiro incumbe:

| — elaborar, ouvidos os diversos setores da Fundacgdo, a proposta orcamentaria anual, para
apreciacao do Conselho Deliberativo;

Il — propor, na forma do art. 11, § 3° do Estatuto, a abertura de crédito especifico para atender a
despesas nao previstas no orgamento;

Il — preparar a cada trimestre, para apresentacdo ao Conselho Deliberativo, 0 demonstrativo a
que alude o inciso Xl do art. 33 do Estatuto;

IV — preparar, para apresentacdo ao Conselho Deliberativo, a prestacdo de contas, consoante
estabelece o art. 13 do Estatuto, bem como o relatério pormenorizado das atividades
desenvolvidas no exercicio anterior e quadro comparativo do orgcamento aprovado e do
executado;

V - movimentar, em conjunto com o Diretor-Presidente, as contas mantidas junto a
estabelecimentos bancarios, bem como autorizar pagamentos;

VI - cumprir e fazer cumprir as normas do Estatuto, deste Regimento Interno e as decisdes do

Conselho Deliberativo;
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VII - praticar atos de gestdo no ambito de sua competéncia e adotar outras providéncias que,
embora ndo expressamente relacionadas, constituam atividade da al¢cada da Diretoria Financeira.

Art. 21. O Diretor Vice-Presidente substituird o Diretor-Presidente nas suas auséncias, férias,
licenca, e impedimentos eventuais, e 0 sucedera no caso de vacancia.

Paragrafo Unico. Ao Diretor Vice-Presidente cumpre exercer as atividades que vierem a ser
expressamente delegadas pelo Diretor-Presidente.

Art;22. As atividades da Diretoria Executiva serdo levadas a afeito por intermédio dos seguintes
orgaos:
| — Orgéo de assessoramento:
a) Assessoria Juridica.
b) Assessoria Especial
Il — Org&os operativos:
a) Secretaria Administrativa;
b) Coordenacédo Técnica de Projetos;
c) Coordenagdo Administrativo-Financeira;
d) Coordenagdo de Bens, Servicos e Tecnologia.

§ 1° A Coordenacdo Técnica de Projetos, a Coordenacdo Administrativo-Financeira e a
Coordenacéo de Bens, Servicos e Tecnhologia .executardo suas atividades em regime de gestéo
compartilhada, de modo a que todos os projetos se submetam a andlise e avaliacdo, no que
couber, de cada uma.

§ 2° Junto a Diretoria Executiva funcionara a Comisséo de Controle Interno — CCl, encarregada de
levar a efeito atividades de auditoria interna, tais como:

| - acompanhar a execucao orgamentaria e 0s custos;
Il — acompanhar o comportamento da receita e da despesa da Fundacéo.
Il - supervisionar a execucéo dos contratos pactuados pela Fundacéo;

IV - acompanhar a implantagdo de eventuais ajustes propostos por auditorias independentes, pelo
Ministério Publico ou pelos 6rgéos de controle da UFAL,;

V — supervisionar a execucdo dos projetos em que a Fundacdo figure como contratante ou
contratada, sob 0s aspectos do gerenciamento administrativo-financeiro e do cumprimento dos
objetivos da entidade.

§ 3° A Comissao de Controle Interno — CCI serd composta por trés servidores do Quadro da
Fundacéo, com formacdo em Administracao, Ciéncias Econdmicas, Direito ou Ciéncias Contabeis,
designados pelo Diretor-Presidente.

o SECAO I
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SUBSECCAO |
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 23. A Assessoria Juridica incumbe prestar assessoramento técnico especializado a
Fundacao, orientando as a¢fes de seus 6rgdos no ambito administrativo, e atuando na defesa de
seus interesses em juizo.
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Paragrafo Unico. Integram a Assessoria Juridica a Consultoria Juridica e o Contencioso Geral,
cujas atribuicdes sdo as seguintes:

| — A Consultoria Juridica incumbe atuar no campo da advocacia consultiva, opinando em
assuntos de natureza juridica que lhe venham a ser encaminhados e orientando na formulacéo e
elaboracgéo de instrumentos juridicos de interesse da Fundag&o ou em que ela seja parte.

Il — Ao Contencioso Geral compete atuar na defesa dos interesses da Fundacdo em juizo, em
qualquer foro ou instancia.

SUBSECCAO I
ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 24. A Assessoria Especial compete assistir a Diretoria Executiva no acompanhamento e
supervisdo das atividades desenvolvidas pela Fundacao, tais como:

| - superintender as atividades afetas as Coordenacdes Técnica de Projetos, Administrativo-
Financeira e de Bens, Servicos e Tecnologia;

II- desempenhar outras atribui¢cdes, mediante determinacao do Diretor-Presidente.
Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva podera contar com até dois assessores especiais.

~_ SECAOII
ORGAOS OPERATIVOS

SUBSECCAO |
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 25. A Secretaria Administrativa encarregada de levar a efeito as atividades de apoio
administrativo necessarias ao funcionamento da Fundacéo, compete:

| — prestar apoio imediato aos Diretores Presidente, Vice-Presidente e Financeiro, além da
Assessoria Especial, no desempenho de suas funcoes;

Il — secretariar as reunides do Conselho Deliberativo e lavrar-lhes as atas;
IIl — organizar a agenda de compromissos da Diretoria;

IV — atender ao publico;

V — receber e distribuir a correspondéncia encaminhada a Fundacéao;

VI — redigir memoranda, oficios, relatérios e outros documentos solicitados pelo Diretor-
Presidente;

VIl — organizar o arquivo da Diretoria Executiva e da Assessoria Especial;

VIII — desempenhar outras atribuicées, mediante determinacdo do Diretor-Presidente.

SUBSECGAO i
COORDENAGAO TECNICA DE PROJETOS

Art. 26. A Coordenagio Técnica de Projetos incumbe propor, formular, desenvolver, acompanhar,
supervisionar e avaliar programas, projetos e demais atividades relacionadas com as finalidades
da Fundacéo, competindo-lhe ainda:

| — representar os Diretores, mediante designacéo;

II- praticar atos administrativos por delegacdo de competéncia dos Diretores;
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IlI- cumprir o estatuto, os regimentos, as resolucdes e decisoes;
IV— supervisionar a participacdo da Fundepes em eventos;

V— promover contatos com a UFAL e outras instituicdes ou 6rgaos publicos ou privados e a
comunidade em geral, com visitas a participacdo da Fundagdo em programas, projetos e eventos;

VI- manter sob sua guarda o acervo de documentos, relatérios, trabalhos, bem como copias de
contratos e convénios concluidos e em andamento;

VIl- manter cadastro atualizado de consultores ad hoc;
VIII — convocar e presidir as reuniées do Conselho Técnico-Cientifico;

IX - acompanhar contatos e negociacfes que visem a assinatura de contratos, convénios e outros
instrumentos de interesse da Fundacéo;

X — desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 27. As atividades ligadas a Coordenacdo Técnica de Projetos serdo desenvolvidas por
intermédio das seguintes unidades:

| — Departamento de Desenvolvimento de Programas e Projetos
Il — Departamento de Fomento e Difuséo de Projetos
Il - Departamento de Desenvolvimento Institucional, Treinamento e Selecéo.

Art. 28. Sdo da competéncia do Departamento de Fomento e Difusdo de Projetos:
| — identificar demandas por projetos, fomentando sua realizagéo;

II- manter permanente fluxo de informac¢Bes entre a Fundacdo e a UFAL objetivando fomentar
programas e projetos em pesquisa, ensino, extensdo e Desenvolvimento Institucional;

Il — providenciar o apoio logistico necessario para planejamento, organizacdo, divulgacédo e
realizacdo de eventos;

IV - articular com 6rgaos financiadores de pesquisa e apoio cultural;
V — desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 29. Constituem atribuic6es do Departamento de Desenvolvimento de Projetos:

| — elaborar e coordenar a execucdo de projetos relacionados a servicos técnicos cientificos
prestados pela Fundagéo a comunidade;

Il — acompanhar a elaboracdo e o desenvolvimento dos projetos de ensino, pesquisa, extenséo e
desenvolvimento institucional;

Il — promover a formalizacdo de convénios e contratos de interesse da Fundagdo, que tenham
como objeto os projetos académicos gerenciados;

IV — acompanhar e controlar a documentacdo que da respaldo aos programas e projetos
contratados com a fundacéo;

V — encaminhar aos 6rgaos ou entidades financiadores, para andlise, projetos e propostas;

VI — viabilizar, conforme o caso, em parceria com o Departamento de Gestao de Pessoas e 0s
coordenadores de projetos, a selecéo e distribuicdo de bolsas e estagios, no limite dos recursos
especificos disponiveis;

VIl — manter cadastro atualizado de coordenadores, estagiarios e bolsistas dos projetos
gerenciados;
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VIII — assessorar a Coordenacdo Técnica de Projetos no envio e controle de devolucao dos
projetos encaminhados a consultores ad hoc, ou submetidos ao Conselho Técnico-cientifico.

Paragrafo Unico. A critério da Coordenacdo Técnica de Projetos, os projetos e programas
poderdo ser agrupados por area de estudos ou de conhecimento.

Art. 30. Constituem atribuicdes do Departamento de Desenvolvimento Institucional, Treinamento
e Selecéo:

| — prestar consultoria em desenvolvimento institucional incluindo planejamento, organizacéo,
coordenacéo, controle e avaliacao;

Il — assessorar, desenvolver, orientar e executar programas de selecéo e concursos publicos;
Il — prestar consultoria em gerenciamento de projetos;

IV — elaborar e executar projetos de capacitacdo, treinamento e desenvolvimento de recursos
humanos;

V - promover congressos, seminarios, simpdsios e eventos similares.

SUBSECCAOQ Il
COORDENACAO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Art. 31. A Coordenacgdo Administrativo-Financeira cumpre auxiliar a Diretoria Executiva no
exercicio de suas fun¢des administrativas, especialmente no que concerne a realizacdo e
acompanhamento das atividades de financas, contabilidade, prestacao de contas e de gestdo de
pessoas, competindo-lhe ainda:

|- representar os Diretores, mediante designacao;
II- praticar atos administrativos por delegacdo de competéncia dos Diretores;

Il cumprir o Estatuto, 0 Regimento Interno e as resolucdes e decisbes emanadas dos érgaos
competentes da Fundacéo;

IV— supervisionar e manter sob controle a receita e a despesa da Fundac&o;

V — desempenhar outras atribuicées, mediante determinacdo dos Diretores.

Art. 32. As atividades afetas a Coordenacdo Administrativo-Financeira serdo desenvolvidas
mediante o concurso das seguintes unidades:

| — Departamento de Finangas;
Il — Departamento de Contabilidade;
Il — Departamento de Prestagéo de Contas;

IV — Departamento de Gestao de Pessoas;

Art. 33. Constituem atribuicbes do Departamento de Financas:

| — responsabilizar-se pelo faturamento e cobrancga;

Il —elaborar a programacéo e o fluxo de caixa;

IIl - acompanhar e controlar, juntamente com a Coordenagéo Técnica de Projetos, os documentos
contratuais geradores de recursos;
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IV — cuidar da emisséo de faturas referentes aos servicos prestados;

V — emitir e autorizar, a luz das informac¢des pertinentes, documento habil para fins de pagamento
de despesas;

VI — executar cobrancas, recebimentos e pagamentos, observadas as normas legais e
regulamentares;

VII — administrar e acompanhar a evolucao das aplicacoes financeiras;
VIII — preparar cheques e ordens de pagamento;

IX - elaborar demonstrativos financeiros mensais por meio da preparacéo, digitacdo e emissao de
relatérios destinados aos coordenadores de convénios;

X —acompanhar o comportamento dos custos e a execucao orcamentaria,;

Xl — desempenhar outras atribuicdes compativeis.

Art. 34. Constituem atribuicbes do Departamento de Contabilidade:

| — contabilizar a receita e a despesa da Fundagéo;

Il - fazer analises e projecdes de receitas e despesas;

Il — responsabilizar-se pela movimentacéo contabil;

IV - receber, classificar e codificar contabilmente os documentos recebidos;
V - fazer os langamentos contabeis;

VI - preparar balancetes e balancos contébeis;

VII — fornecer, quando solicitado, relatorios e pareceres técnicos sobre a situacao financeira e
econbmica da Fundepes;

VIII - desenvolver e atualizar os planos de contas;
— cuidar da escrituracéo dos livros diério, e razéo;

Xl — desempenhar outras atribuicdes compativeis.

Art. 35. Compete ao Departamento de Prestacédo de Contas:

| — elaborar e acompanhar a prestagdo de contas da FUNDEPES, e as referentes a convénios e
contratos;

Il — acompanhar e controlar os prazos de vigéncia dos convénios e contratos para fins de
prestacdo de contas;

Il — acompanhar o encerramento das contas bancarias, bem como a destinacdo das aplicacdes e
saldos financeiros;

IV — elaborar relatérios, apresentar dados e planilhas sobre a execucéo de convénios e contratos;

V — informar ao Departamento de Patrimbnio, Suprimentos e Servicos Gerais os bens que,
adquiridos com recursos de convénios ou contratos, deverdo ser transferidos mediante doagéo
apo0s o encerramento da avenca;

VI — prestar informacdes aos interessados e colaborar na gestdo dos contratos e convénios em
execucao;

VII — proceder a analise e ajuste das contas contabeis, de acordo com a exigéncia da fonte de
recursos;

VIIlI — apresentar a Diretoria, Coordenagédo Administrativo-Financeira, e a outros setores, quando
solicitado, dados e informacdes no ambito de sua area de atuacao;
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IX — cumprir normas e procedimentos operacionais ditados pela legislacdo em vigor, e os
estabelecidas pela FUNDEPES;

X — desempenhar outras atribuicbes compativeis.

Art. 36. Compete ao Departamento de Gestédo de Pessoas auxiliar a Coordenacdo Administrativo-
Financeira nas atividades concernentes a Administracdo de Pessoal e ao desenvolvimento de
Recursos Humanos, especialmente:

| — proceder, quando autorizado, a contratacdo de servidores para integrar em carater permanente
ou temporério o corpo funcional da Fundacgédo, responsabilizando-se por todos os procedimentos
administrativos pertinentes;

Il — formalizar a concessdo de bolsas académicas e de estagio autorizadas, sejam elas para
atuacdo na prépria Fundacdo ou vinculadas a programas ou projetos especificos por ela
desenvolvidos ou patrocinados;

Il - elaborar e executar o Programa Anual de Desenvolvimento de Pessoas;
IV — organizar e manter atualizados os assentamentos individuais dos servidores da Fundacéo;
V — elaborar a escala anual de férias;

VI — informar processos que versem matéria relacionada com direitos e vantagens dos servidores
da Fundacéo;

VII — preparar, a vista dos registros, o0 mapa de frequéncia mensal dos servidores da FUNDEPES;
VIl — preparar a folha de pagamento;

IX - recrutar, selecionar e avaliar pessoal;

X - organizar e manter registros cadastrais de lotacdo do pessoal;

Xl - providenciar e pronunciar-se em processos que envolvem assuntos de pessoal;

XIl - manter sob registro os dados referentes a vencimentos, vantagens, descontos e consignagao
em folha de pagamento do pessoal,

Xlll — acompanhar a evolucdo e a disponibilidade dos recursos alocados nos Fundos de
Cobertura do Passivo Trabalhista — FCPT e de Desenvolvimento de Recursos Humanos — FDRH;

XIV — desempenhar outras atribuicdes compativeis.

SUBSECCAO IV
COORDENACAO DE BENS, SERVICOS E INFORMATICA

Art. 37. A Coordenacéo de Bens, Servigos e Informatica cumpre:
| — superintender os servigos de logistica, compras, suprimento e tecnologia;

Il — manter sob sua guarda os termos de transferéncia de bens adquiridos por forca de convénios
ou contratos, bem como os de doac¢éo de que trata o inciso V do art. 35;

Il — zelar pela regularidade do suprimento de matérias de consumo e permanente de que
necessitar a Fundacéo, bem como superintender as atividades de servigos gerais;

IV — supervisionar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos e sistemas
de informatica em uso na Fundacéo;

V — praticar atos administrativos por delegacdo de competéncia dos Diretores;
VI- representar os Diretores, mediante designacéo;
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VII- cumprir o Estatuto, o Regimento Interno e as resolucdes e decisbes emanadas dos 6rgaos
competentes da Fundacao;

VIII- desempenhar outras atribuic6es, mediante determinacéo dos Diretores.

Art. 38. As atividades afetas & Coordenacgéo de Bens, Servicos e Informética serdo desenvolvidas
mediante o concurso das seguintes unidades:

| — Departamento de Informatica;
Il — Departamento de Compras Nacionais/Internacionais e Licitacao;

Il — Departamento de Patrimbdnio, Suprimentos e Servicos Gerais.

Art. 39. Compete ao Departamento de Informatica:
I. garantir o funcionamento dos sistemas de informatica;

Il. realizar a manutencdo e seguranca das informacdes, dos servidores e dos equipamentos da
rede;

IIl - manter atualizada o sitio da Fundagdo bem como os aplicativos em uso, e assessorar no
processo de aquisicdo dos equipamentos de informatica e correlatos;

IV. desenvolver aplicativos necessarios ao funcionamento e operacionalidade da Fundacéo;

V. submeter a Coordenacédo de Bens, Servigos e Tecnologia o desenvolvimento dos projetos da
area e o desempenho dos sistemas, revendo necessidades adicionais e identificando possiveis
impactos nos planos, bem como apresentar sugestbes para correcdo ou ampliacdo de
informacgoes;

VI. orientar os usuarios sobre problemas de natureza técnica;
VII. operacionalizar a rede de computadores, integrando todos os érgaos da Fundacéo;

VIIIl. cumprir e fazer tanto as normas e procedimentos operacionais ditadas pela legislagdo em
vigor, quanto aquelas estabelecidas pela FUNDEPES;

IX. executar outras atividades inerentes a area.

Art. 40. Compete ao Departamento de Compras Nacionais/Internacionais e Licitagao:

| - executar os procedimentos de aquisicdo de materiais e contratacdo de servigcos de terceiros
pessoa juridica, sejam eles destinados a propria Fundacéo ou a programas e projetos especificos
por ela apoiados ou desenvolvidos;

Il — preparar editais de licitacdo, levar a efeito os certames bem como fornecer a Assessoria
Juridica, quando solicitado, subsidios para instrucdo de resposta a impugnacfes ou recursos
hierarquicos;

Il — acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos resultantes de procedimentos de compras
e licitacbes;

IV. organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

V. emitir relatério circunstanciado dos julgamentos das licitagdes, fundamentando a escolha
da proposta vencedora,

VI — desempenhar outras atribuicdes compativeis.
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Art. 41. Compete ao Departamento de Patrimdnio, Suprimentos e Servicos Gerais:
| - manter registro atualizado dos bens méveis e imoveis de propriedade da Fundacéo;

Il - superintender, orientar e coordenar todos os servi¢os relacionados com o trafego e o tramite
de papeis, comunicagdes telefbnicas, protocolo e arquivamento de documentos;

IIl — cuidar da guarda de materiais e da alocac¢éo do patrimoénio da Fundagéo, além dos servigos
de zeladoria;

IV - realizar o controle preventivo e corretivo dos bens patrimoniais, visando a sua
manutengao e conservacao;

V - estabelecer critérios para fixagdo e manutencdo dos niveis de estoque de materiais no
almoxarifado;

VI - opinar em assuntos relativos a reforma ou alienacéo de imoveis;

VIl - propor a expedicdo de normas e instrugbes referentes ao funcionamento dos servigos
auxiliares;

VIII - superintender os servigcos de copa;

IX - controlar o patrimoénio adquirido mediante convénio ou contrato, disponibilizado-o nos termos
do respectivo instrumento.

X - lavrar termos de doacéo e proceder a entrega dos bens adquiridos quando do encerramento
do projeto objeto de convénio ou contrato, em sendo o caso;

Xl - receber, conferir , armazenar, registrar no patrimonio e distribuir os bens adquiridos;
XIlI - sugerir agdes que contribuam para a reducao dos gastos operacionais da Fundacéo;

XIlI - fiscalizar e controlar as cotas de combustivel e monitorar as contas de agua, de energia
e de telefone;

XIV - cumprir as normas e procedimentos operacionais ditadas pela legislacdo em vigor, e as
estabelecidas pela FUNDEPES;

XV - organizar o arquivo, cuidando da conservacao e da classificacdo da documentagéao sob
sua guarda;

XVI - controlar a consulta de documentos;
XVII - reproduzir e encadernar documentos;

XVIII - controlar o acesso de terceiros a documentacdo, cuja consulta ou reproducdo so
poderd ser feita mediante autorizacdo expressa da Coordenacdo de Bens, Servigos e
Tecnologia;

XIX - desempenhar outras atribuicbes compativeis.

CAPITULO 1ll
CORPO FUNCIONAL

Art. 42. Compdem o corpo funcional da FUNDEPES os servidores de seu Quadro Permanente e o
pessoal temporario admitido para atender a programas ou projetos especificos mediante contrato
por tempo determinado.

§ 1° E o da Consolidac&o das Leis do Trabalho — CLT, o regime juridico a que se sujeitam tanto os
servidores do Quadro Permanente quanto o pessoal temporario.

§ 2° Os postos de trabalho do Quadro Permanente serdo providos mediante prévio processo
seletivo.
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Art. 43. Os atos de gestdo de pessoal sdo da competéncia do Diretor-Presidente, conforme
dispbe o art. 33, 819, inciso VII do Estatuto da Fundacgéo.

Art. 44. Os servidores da FUNDEPES estao sujeitos as seguintes penas disciplinares:
| — adverténcia;

Il — repreenséo;

IIl — suspenséo; e

IV — rescisdo do contrato de trabalho.

§ 1° Na aplicacdo das penas disciplinares serdo observadas a natureza e a gravidade da infragédo
e os danos que dela provieram para a Fundacdo.

§ 2° A pena de rescisdo do contrato de trabalho serd aplicada nos casos previstos no artigo 482
da Consolidacao das Leis do Trabalho.

TITULO I
DISPOSICOES TRANSITORIAS E GERAIS

CAPITULOI
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 45. A estrutura definida neste Regimento serd implantada paulatinamente, na medida das
necessidades da Fundacéo, a critério da Diretoria Executiva.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 46. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho Deliberativo.

Art. 47. Este Regimento Interno entrara em vigor apos sua aprovagéo pelo Conselho Deliberativo.
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