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Oficio circular D.E. n°. 009/2008. Macei6, 03 de novembro de 2008.

Aos coordenadores de programas e projetos

Ref.: RESOLUCOES/ FORMULARIOS E BOLSAS

Levando-se em consideracao necessidades levantadas por coordenadores de programas e
projetos, bem como a observacdo continua da realidade organizacional vivenciada pela
FUNDEPES, foram elaboradas as novas resolu¢des da Fundacdo. Tratam-se de instrumentos
normativos que objetivam a regulacdo de procedimentos internos, a fim de delinear processos e
padronizar rotinas administrativas. Tais agdes tém por enfoque a melhoria de nossos servicos, bem
como a constante observacéo e adequacéo as legislacées em vigéncia.

As resolucdes foram aprovadas em 14 de marco de 2008 pelo Conselho Deliberativo da
FUNDEPES, estando todos estes documentos disponiveis em sua integra em nosso enderego
eletrdnico (www.fundepes.br) desde a referida data.

Os seguintes temas sdo abordados nas resolugfes de n°s:

Bolsa de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

Bolsa Estagio;

Contratac&o de Servi¢co Eventual Pessoa Fisica;
Diarias e Auxilio Financeiro a Estudantes;
Suprimento de Fundos;

Reembolso de Despesa.
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Vale destacar que desde a aprovacdo das referidas resolugbes, os formulérios
padronizados disponibilizados pela FUNDEPES também sofreram algumas altera¢des, bem como
novos formulérios foram criados visando o atendimento a estas necessidades. Esses formulérios
também estéo disponiveis no endereco eletrénico da Fundagéo.

[Formulario 01 - Solicitagdo de Compras - Material de Consumo]

[Formulario 02 - Solicitagdo de Compras - Material de Permanente]

[Formulério 03 - Solicitacdo de Servigcos - Pessoa Juridica]

[Formulério 04 - Solicitacdo de servico de obras]

[Formulario 05 - Solicitagdo de servigo de pagamento especifico pessoa juridica]
[Formulario 06 - Solicitagdo de concessao de passagem]

[Formulério 07 - Solicitacdo de hospedagem]

[Formulario 08 - Solicitagdo de contratacédo de servico eventual pessoa fisica]
[Formulério 09 - Solicitacdo de pagamento de servigo eventual pessoa fisica]
[Formulério 10 - Solicitacdo de concesséo de bolsa de ensino, pesquisa e extensao]
[Formulario 11 - Solicitagdo de pagamento de bolsa de ensino, pesquisa e extensao]
[Formulério 12 - Solicitagcdo de concesséo de bolsa estagio]

[Formulario 13 - Solicitagdo de pagamento de bolsa estégio]

[Formulério 14 - Solicitacdo de pagamento de diaria]

[Formulério 15 - Solicitacdo de pagamento de auxilio financeiro a estudantes]
[Formulario 16 - Solicitagdo de contratacdo de empregados]

[Formulario 17 - Solicitagcdo de rescisdo de contrato de trabalho]

[Formulério 18 - Solicitacdo de aviso de férias]

[Formulario 19 - Solicitagdo de suprimento de fundos]

[Formulério 20 - Prestagdo de contas de suprimento de fundos]

[Formulario 21 - Solicitagédo de reembolso de despesas]

[Formulario 22 - Solicitagdo de pagamento de recesso de estagiario]
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As resolugdes trazem algumas alteragfes em procedimentos administrativos, desta forma,
solicitamos aos coordenadores que ainda ndo tiveram acesso a tais documentos que realizem tal
leitura visando as adequacgBes necessarias, assim como nos colocamos a disposi¢do para
quaisquer esclarecimentos, estando os colaboradores responsaveis pelo acompanhamento de seu

projeto (Analistas da Coordenacéo Técnica de Projetos) disponiveis para tais orientacdes.

Frisamos que a partir de més de Novembro/2008 n&do serdo aceitas solicitagdes
encaminhadas nos formuldarios antigos.

Especificamente sobre “Bolsas Académicas” salientamos que estas passaram a
denominar-se “Bolsa de ensino, pesquisa e extensdo”, e que os procedimentos para pagamento
foram alterados, devendo seguir os tramites discriminados abaixo:

1. Encaminhamento do formulério de “Solicitacdo de concessdo de bolsa de ensino, pesquisa e
extenséo”;

2. Formulacéo e assinatura do Termo de Compromisso pela FUNDEPES, bolsista e coordenador
do projeto;

3. Pagamento das bolsas por meio do encaminhamento da “Solicitacdo de pagamento de bolsa de
ensino, pesquisa e extensao”, no periodo e valores acordados no termo de compromisso.

Visando ajustar o pagamento das bolsas dos projetos em execucdo aos
procedimentos previstos na referida resolugcdo, requeremos aos coordenadores que
encaminhem as devidas solicitagdes de concesséo de bolsa de ensino, pesquisa e extenséo
(formulério n°. 10) para que possamos providenciar a elaboracdo dos Termos de
Compromisso , 0s quais serdo necessarios para procedermos aos pagamentos das bolsas a
partir do més de Novembro/2008. As orientagBes sobre estes procedimentos poderdo ser
requisitadas junto a Coordenacdo Administrativo-Financeira e ao Departamento de Gestdo de
Pessoal.

Atenciosamente,

José Marcio Malta Lessa
Diretor Presidente
FUNDEPES



