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FUNDEPES

SELEGAO PUBLICA DE FORNECEDORES - N° 21/2021

A FUNDAGAO UNIVERSITARIA DE DESENVOLVIMENTO DE EXTENSAO E
PESQUISA - FUNDEPES, por intermédio da Comissdo de Selegdo, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizara processo de Sele¢do Publica de Fornecedores, mediante pregao eletronico do tipo
tipo menor preco global, aferido pelo maior percentual de desconto incidente sobre os
precos dos servigcos de agenciamento de viagens observando os preceitos legais em conformidade
com o Decreto 7892/2013, Decreto 8.241/2014 e subordinado as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

Esta Selegdo Publica sera regida pelo Decreto Federal o Decreto 7892/2013 e 8.241/2014 com
vistas ao atendimento dos principios da impessoalidade, da moralidade, da probidade, da publicidade, da
transparéncia, daeficiéncia, dacompetitividade, dabuscapermanente de qualidadee durabilidade e da vinculagéo ao
instrumento convocatério. tipo menor prego global, aferido pelo maior percentual de desconto
incidente sobre os pregos dos servigos de agenciamento de viagens Os participantes deste
Selegdo Publica de Fornecedores terdo comoreferencial de tempo obrigatoriamente o Horario de Brasilia—
DF.

1.0BJETO

1.1, Esta Selegdo Publica tem por objeto a Registro de Pregos para eventual contratacdo de
empresa especializada para a prestagdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servigos de reserva, emissao, marcagao, remarcagao e cancelamento
de passagem aérea nacional, internacional e emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional, para a Fundagdo de Apoio a Universidade Federal de Alagoas -
FUNDEPES-AL, conforme, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive
as encaminhadas pelos 6rgdos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento e
Seus anexos:

ESPECIFICAGOES
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Valor anual Mediana de
Item Descrigéo dos Servigos Unid. . Maior
estimado
Desconto

Registro de Pregos para
futura e eventual
contratagdo de empresa
especializada para
Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servicos
de reserva, emissao,
marcagdo, remarcacdo e
cancelamento de
passagem aérea nacional,
internacional e emisséo
de seguro de assisténcia
em viagem internacional,
1 de acordo com a Servigo
necessidade de
deslocamento de todos
servidores e pessoas dos
prpojetos da Fundepes
para outros Municipios
fora do Estado, inclusive
Distrito Federal, quando
devidamente autorizados
e a servico desta
municipalidade, nos
termos do  presente
Termo de Referéncia

Observagao:

Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para a FUNDEPES-AL, razdo pela qual ndao poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valorespara pagamento minimo, podendo sofrer alteragées de
acordo com as necessidades da FUNDEPES-AL sem que isso justifique qualquer indenizagao a
CONTRATADA.

2. ABERTURA DE PROPOSTAS

2.1. A abertura da presente dar-se-4 em sessdo publica (modo de disputa aberto e fechado), dirigida pelo
Comprador da Fundagdo e sua Comiss&o de Selecdo, na data, horario e endereco eletronico abaixo indicados,
nos termos da legislacéo citada no predmbulo deste Edital: Endereco eletrnico onde se realizara a Selegéo
Publica: www.licitacoes-e.com.br

ATENGAO: Esta Selecéo Piblica sera langada no Portal Licitagdes-e do Banco do Brasil como PREGAO
ELETRONICO visto que a plataforma do Banco do Brasil ainda nao esté ajustada para a nova modalidade de
compra instituida pelo Decreto 8.241/2014: Selecao Publica de Fornecedores, logo as IMPUGNAGOES de edital
deverdo ser enviadas pelo e-mail licitacao@fundepes.br e atendera todas as demais regras da

modalidade Selegdo Publica descritas no Decreto.
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Data e horario de abertura das propostas: 05 de OUTUBRO de 2021, as 08:00 horas

Dataehorario parainiciodaetapadelances: 05de OUTUBROde 2021,as10:00 horas

2.2. Aberta a sessdo, serdo divulgadas as propostas de precos recebidas, e poderdo ser dados os lances,
observando-se alegislagao pertinente, e 0 regramento constante do Edital.

2.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario e
endereco eletronico, desde que ndo haja comunicagéo do Comprador em contrario.

2.4. A comunicacdo entre o Comprador e os interessados ocorrera EXCLUSIVAMENTE mediante troca de
mensagens em campo proprio do sistema eletronico.

2.5. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da Sessdo Publica, seréo aceitos pedidos de
esclarecimentos viae-mail.

2.6. AFUNDEPES podera divulgar as respostas ematé 24 horas do seu pedido.

2.7. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretagéo do presente Edital e
seus anexos, devera ser encaminhado por escrito, ao Comprador da FUNDEPES, exclusivamente pelo e-mail
licitacao@fundepes.br ndo sendo aceito, emnenhuma hipdtese, 0 encaminhamento de outra forma.

2.8. As respostas aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no enderego eletronico www.fundepes.br,
por meio da aba ‘compras e fornecedores/licitagbes” e pelo endereco www.licitacoes-e.com.br para
conhecimento da sociedade em gerale dos fornecedores, cabendo aosinteressados em participar do certame acessa-
loparaaobtencaodasinformagdes prestadas.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Somente poderdo participar deste processo de compra as empresas que tenham suas certiddes
negativas devidamenteatualizadas.

3.2. Néo poderdo participar deste processo de compra consércios; empresas que se encontrem em processo de
faléncia, de dissolugéo ou liquidacao; que estejam punidas com suspensao temporaria de participar em licitagdes
e impedidas de contratar, bem como as que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual e Municipal, estrangeiras que néo funcionem no Pais
e empresa cujoobjeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste processo de compra.

3.3. Nao poderdo participar, direta ou indiretamente, da selegéo ou da execugao dos servigos de:
a) Oautordo Projeto Basico ou Executivo, pessoa fisica ou juridica;

b) Funcionarioda FUNDEPES, dirigente ou responsavel pela selegdo publica.

3.4. Eadmitidaaparticipagio deempresasestrangeirasnesteprocessode selegdopublica.
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3.5. Asempresas estrangeiras deverdo ter, na data da sessao, representagéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responderadministrativa e judicialmente.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento das empresas dar-se-a pelas atribuices de chave de identificagéo e de senha pessoal e
intransferivel para acesso ao sistema.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da empresa ou de seu
representante legal e na presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagfes inerentes ao
processo decompra.

4.3. O uso de senha de acesso pelo fornecedor é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a FUNDEPES ou ao Banco do Brasi a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que porterceiros.

44. O credenciamento para acesso ao sistema é de inteira responsabilidade do fornecedor ou de seus
representantes legais, e cabe aos mesmos efetuar o cadastramento com dados corretos e atualizados, atentando
paraaindicagdo do enderego eletrnico paramelhor comunicagdo coma empresa.

4.5. As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte, nos termos do Artigo 72 da Lei Complementar
123/2006, deverao credenciar-se acrescidas das expressoes “ME” ou “EPP”.

4.6. Aresponsabilidade pela declaragéo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte é
Unica e exclusiva da licitante que, inclusive, se sujeita a todas as consequéncias legais que possam advir de um
enquadramento falso ou errneo.

5. ENVIO DA PROPOSTA DEPREGOS

5.1. A empresa participante sera responsavel por todas as transagdes que forem feitas em seu nomenosistema
eletronico,assumindocomofirmeseverdadeirassuaspropostaselances.

5.2. Incumbira ainda a empresa acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante TODO o decorrer do
processo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagensemitidasnosistema Licitagbes-e)oude suadesconexao.

5.3. A participag&o no processo de compra dar-se-a pela digitagdo da senha privativa da empresa e subsequente
encaminhamento das propostas de pregos que ocorrera a partir do dia da sua publicagéo e divulgagdo conforme a
legislagdovigente até aaberturadasessdodo certame, exclusivamente por meio eletronico.

5.4. A obtengéo de dados para acesso sera pelo site http://www.licitacoes-e.com.br, no icone “Introducéo as
regras do jogo — Cartilha do Fornecedor”.

5.5. Como requisito para a participacdo no processo de compra, a empresa devera cadastrar no sistema a sua
proposta contendo especificagdes detalhadas de todos os itens, de formaclara, fazendo com que 0 mesmo possa
ser perfeitamente identificado.

5.6. A proposta comercial da empresa arrematante contendo as especificagdes detalhadas do objeto ofertado
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devera ser enviada EXCLUSIVAMENTE atraves do e mall I|C|tacao@fundepes br em até 1 (uma) hora apds o
encerramento da fase de lances efou negociagdo da disputa de pregos (ou em outro prazo estipulado pelo
Comprador), atualizadaem conformidade com oslances eventualmente ofertados.

0 e-mail enviado devera ter no maximo 10MB e arquivos somente em formato PDF. Se for necessario,

encaminhe em arquivosseparados.

5.7. 0 ndo atendimento dos itens acima podera ensejar na desclassificagéo da proposta no sistema, com
automatico impedimento da participagéo na disputa.

5.8. Caso a proposta/documentagdo da arrematante seja considerada desclassificada, serdo convocadas as
empresas remanescentes, na ordem de classificagdo, para encaminhamento da documentagéo em igual prazo e
condicdes (ouemoutro prazoestipulado pelo Compradornochat de mensagens do Licitagdes-e).

5.9. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias do Edital e as
especificagbes técnicas ali previstas.

5.10. A omissao de qualquer despesa necesséaria a perfeita realizagéo dos servicos sera interpretada como
n&o existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a empresa pleitear acréscimo apds a abertura das
propostas.

5.11. Apls a apresentagdo da proposta, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fatos
supervenientes e aceitos pelo Comprador.

5.12. A proposta de precos (ANEXO I) deveré conter:
-Prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo;

-Razéosocial, CNPJ, enderego completo, nimerode telefone e fax, enderego eletronico, bem como nimero de sua
conta corrente, nome do banco e respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos;

-Prego unitario  total, de forma clara e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condig&o que induza
0 julgamento a ter mais de um resultado;

5.13. O prego devera ser cotado em Real, com no méximo 2 casas depois da virgula;

5.14. A simples participagdo neste processo implica aceitagdo de todos os seus termos, condigdes, normas,
especificagbes e detalhes.

5.15. Serdo desclassificadas as propostas que néo atendam as exigéncias do presente Edital e seus anexos,
sejam omissas ou apresentemirregularidades insanaveis.

5.16. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da empresa, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragéo dos mesmos, sob a alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6. RECEPGAO E DIVULGAGAO DASPROPOSTAS

6.1. A partir das 10:00 horas do dia 05/10/2021, tera inicio a Selegao Publica de Fornecedores n° 21/2021 com a
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abertura das propostas de pregos recebidas.
7. FORMULAGAO DE LANCES

7.1. Somente poderao participar da etapa de lances as empresas que anteriormente tenham encaminhado
proposta de pregos.

7.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente informado de seu
recebimentoerespectivohorariode seuregistroe valor.

7.3. Somente serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido anteriormente
registrado no sistema.

7.4. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeirolugar.

7.5. Durante o transcurso da sessao publica, as empresas serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais participantes, vedada a identificagdo do detentor do
lance.

7.6. As empresas deverdo observar atentamente a especificagdo do material ofertado, bem como suas quantidades
respectivas, para evitar a desisténcia de propostas apés encerrada a etapa de lances, afim de ndo prejudicar o bom
andamento do processo.

7.7. No caso de desconexdo, cada participante devera de imediato, sob sua inteira responsabilidade,
providenciar sua conexao ao sistema.

7.8. No caso de desconexao do Comprador, no decorrer da etapa de lances, se 0 sistema eletronico permanecer
acessivel aos participantes, oslances continuaréo sendo recebidos.

7.9. 0 Comprador, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.10. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 minutos, a sesséo sera suspensa e tera reinicio
somenteaposa comunicagao expressa do compradoraos participantes.

7.11. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 5 minutos e sera encerrada mediante aviso de
fechamento iminente de lances emitido pelo comprador, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de
lances.

7.12. Apés o encerramento da etapa de lances, o comprador podera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao arrematante que tenha apresentado lance de menor valor, para que seja obtida a melhor proposta,
observado o critério de julgamento, néo se admitindo negociar condi¢Ges diferentes daquelas previstas no edital;
também podera propor a adequagao do prego para a obtengéo de valor unitario com, no maximo, duas casas apos
avirgula.

7.13. O Comprador anunciara ao arrematante, imediatamente apos o encerramento da etapa de lances da sessao
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publica ou, quando for o caso, apds a negociacéo e decisédo do mesmo, acerca da aceitagdo do lance de menor
valor.

7.14. As empresas devem acessar diariamente o site do Licitagbes-e durante o andamento do processo de
compra visando tomar conhecimento de todos 0s passos do processo, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Comprador ou de sua
desconexao.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Na anélise da proposta de precos sera verificado o atendimento de todas as especificagdes e condigbes
estabelecidas neste Edital e Anexos.

8.2. Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos, 0 Comprador divulgara o resultado do julgamento da
proposta.

8.3. A classificagdo das propostas sera pelo critério de tipo menor prego global, aferido pelo maior
percentual de desconto incidente sobre os pregos dos servigos de agenciamento de viagens, e
levara em consideragéo os valores maximos aceitaveis constantes neste Edital; ou seja, 0s valores unitarios ofertados
pelo proponente-arrematante terdo como limite de aceitagdo o valor unitério e total correspondente ao valor
estimado para o Lote.

8.4. Se a proposta ou o lance de menor prego néo for aceitavel, ou se o arrematante desatender asexigénciasdeste
edital,oCompradorexaminaraapropostaouolance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitagdo, na ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta ou lance que
atenda o Edital.

8.5. Ocorrendo a situacao referida noitem anterior, podera o Comprador também negociar com a empresa.
9. HABILITAGAO
9.1. Adocumentacao relativa a habilitagao juridica (Art. 19, Decreton. 8.241/2014) consistira em:

I Registro comercial, no caso de empresa individual;

[l Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de sociedades
comerciais, € acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no caso de
sociedades por acdes;

lIl.  Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

9.2. Adocumentagao referente aregularidade fiscal (Art. 20, Decreton. 8.241/2014) consistira em:

. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede
dointeressado, ou outra equivalente, naformadalei; e

[Il.  Provade regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceid - AL. CEP: 57052-140.
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que comprove situagéo regular no cumprlmento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.3. Adocumentacao referente a qualificagéo técnica (Art. 21, Decreto n. 8.241/2014) consistira na apresentagéo de
nominimo 1 (um) atestado de capacidade técnica, declaragao ou certid&o, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando aptiddo do interessado para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta Sele¢aoPublica.

9.4. A documentagéo referente a qualificagdo econdmico-financeira (Art. 22, Decreto n. 8.241/2014)
consistira na apresentacdo de certidao negativa de faléncia ou de recuperagao judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoafisica.

9.5. Declaragéo de domicilio bancario para cadastramento dos dados bancérios do proponente. (ANEXO 1)

9.6. Declaragdo de que ndo esta inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela administragao
publica (Art. 19, V, Decreto 8.241/2014). (ANEXO 1ll)

9.7. A empresa devera comprovar que ndo estd no CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS INIDONEAS E
SUSPENSAS (CEIS), esta comprovagao se dara através de envio de impresséo da pagina de consulta do site
(http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

9.8. Declaracdo de que na composi¢ao societaria da empresa ou entre seus colaboradores néo existe participagéo
de dirigentes, funcionarios, servidores ou bolsistas da FUNDEPES, UFAL ou do IFAL. (ANEXO IV)

9.9. Proposta comercial discriminada, expressaem moeda corrente nacional, devendoincluirtodas as despesas com
encargos ficais, comerciais, sociais € trabalhistas, e outros pertinentes ao objeto, devidamente corrigidos apés o
encerramento dos lances. A proposta devera ser assinada pelo seu representante legal, redigida em portugués, de
forma clara, ndo podendo ser manuscrita nem conter rasuras.

9.10. Emnenhuma hipétese sera aceita entrega parcial da documentagéo exigida.

9.11. Os documentos exigidos, havendo possibilidade, poderdo ter sua autenticidade verificada via Internet no
momento da fase de habilitagdo.

Observagao: O enviodos documentos devera serfeito pelo e-mail licitacao@fundepes.brapds o término na disputa do
lote, no prazo maximo de 1 (uma) hora do encerramento da disputa ou em outro prazo estipulado pelo Comprador. O
e-mail enviado devera terno maximo 10 MB e arquivos somente no formato PDF. Se for necessario, encaminhe em
arquivos separados.

10. RECURSOS (Art. 30 do Decreto n. 8.241/2014) - FASE UNICA

10.1. Existindointencdo de interporrecurso, aempresa devera manifesta-laao Comprador por meioeletronico,em
formulério préprio, IMEDIATAMENTE apés a divulgagao da VENCEDORA do certame de que trata este Edital no
sistema Licitagdes-e do Banco do Brasil. O prazo para recursoencerraraem30(trinta) minutos apésoanuncio
dadeclaragdodaempresavencedora.

10.2. Sera concedido a empresa que manifestar a intengdo do recurso o prazo de 03 (trés) dias Uteis para

apresentacéo dos memoriais exclusivamente por e-mail.
Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceid - AL. CEP: 57052-140.
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10.3. Amanifestagéo de intengao de interpor recurso sem a apresentagéo dos memoriais no prazo determinado
acima perdera o efeito.

10.4. As demais empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées no mesmo prazo, acontar do
términodoprazodorecorrente, sendo-lhe asseguradavistaimediatadosautos.

10.5. Afalta de manifestagéo imediata da empresa importara a decadéncia do direito de recurso.
10.6. O recurso contra a decisdo do Comprador ndo tera efeito suspensivo.

10.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.8. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na FUNDEPES - Fundagéo
Universitaria de Desenvolvimento de Extensdo e Pesquisa, Rua Ministro Salgado Filho, 78, Pitanguinha, Maceid-AL, no
horario das 08h as 17h.

10.9. Nao serédo reconhecidos os recursos interpostos enviados fora de prazo, sem motivagao em sala de disputa no
momento oportuno ou com respectivos prazos legais vencidos.

10.10. Para pedido de copias da documentagdo e recursos, em qualquer fase do certame, a empresa devera
encaminhar exclusivamente via e-mail o pedido, ndo serdo aceitas outras formas de solicitacao.

11. REAJUSTE

11.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipdteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagao prevista no Art. 65, inciso I, alinea “d”, da
Lei n°® 8.666/93, ou de redugao dos precos praticados no mercado.

11.2. Mesmo comprovada a ocorréncia da situagéo prevista no Art. 65, inciso Il, alinea  “d”, da Lei n°

8.666/93, a FUNDEPES-AL, se julgar conveniente, podera optar por cancelar o contrato e iniciar outro
processo licitatério.

12. ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1. Nointeresse do Projeto e mediante prévio conhecimento e aceitagédo da FUNDEPES o objeto da Selegéo Publica
podera sofrer acréscimos ou supressdes de até 25%, conforme disposto no Art. 29 do Decreto n.8.241/2014.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. Os recursos para o pagamento das despesas de aquisi¢éo do objeto da presente Sele¢do Publica correrdo
por contada FUNDEPES e os projetos por esta administrado.

14. CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera feito por depdsito na conta em nome do fornecedor, por este indicada, apos a
apresentagéo da nota fiscal referente ao objeto, em até 30 dias corridos do atesto da mesma pelo Coordenador
responsavelpeloprojetoouporquemdedireitosejacompetente.

14.2. Nos casos de prestagdo dos servicos, 0 pagamento sO sera efetuado apds a realizagdo completa dos
servigos pela empresa contratada. Caso algum item ndo esteja de acordo com as especificagdes do Edital, a
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Contratada se responsabilizara e arcara com todos os custos envoIV|dos para corre¢ao.

14.3. A nota fiscal devera ser emitida pelo préprio fornecedor, obrigatoriamente com o nimero de inscrigéo no
CNPJ/MFapresentadonosdocumentosdehabilitagdoenapropostadeprego.

14.4. O fornecedor obriga-se a manter até a data do pagamento as condigGes de habilitagéo apresentadas na
licitag&o.

14.5. Nenhum pagamento seré efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo
financeira/técnica que lhe forimposta emvirtude de penalidade ouinadimpléncia contratual.

14.6. Se o fornecedor der causa a fato ou circunsténcia que desaprove o pagamento, este ficara pendente até que a

mesma tome as medidas saneadoras necessérias. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a
liquidacéo da despesa, aquela seré devolvida a contratada pela FUNDEPES e 0 pagamento ficara pendente até que
sejam tomadas as medidas saneadoras, pela Contratada, iniciando-se nova contagem de prazo a partir da
regularizagdo do erro ou circunstancia impeditiva.

14.7. Nomomento do pagamento sera aplicada a retengéo e o recolhimento de contribuigéo e impostos federais,
podendoserfornecidoaofornecedorocomprovante derecolhimentomediante solicitagdo do mesmo.

14.8. Caso o vencedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das
Microempresase Empresasde PequenoPorte-SIMPLES, deveraapresentar, juntamente comanotafiscal, a devida
comprovacao, a fim de evitara retengéo na fonte dos tributos e contribuicées, conforme legislagao em vigor.

15. PENALIDADES
15.1. As penalidades serdo aplicadas nos seguintes casos:
a) néoapresentagéo dosdocumentos exigidos para o certame, notodo ouemparte;
b) apresentacao de documentos falsos ou falsificados;
) recusaemmantera proposta, observado o prazo da sua validade;
d) recusainjustificadaemassinar o Contrato no prazo estabelecido;
e) praticadeatosilicitos visandofrustrarosobjetivos doprocesso de compra;
f)  cometimento de falhas ou fraudes na execugao do Contrato;

g) condenacdo definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

h) praticadeatosilicitos, demonstrando ndo possuiridoneidade para contratar com a Administragéo
Publica.

15.2. S&o as penalidades:
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a) adverténcia;

b) multa, calculada sobre o valor total do Contrato, de 1% ao dia pelo atraso na entrega, até o
prazo maximo de 10 dias, e transcorrido este prazo, fica caracterizada a inadimpléncia
contratual, aplicando multa de 10% no caso de recusa injusta do adjudicatéario em cumprir, total ou
parcialmente, as obrigagdes assumidas em fungéo da presente compra;

C) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo ndo superior a 2 anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a Administracao.

15.3. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela FUNDEPES, a
empresavencedora ficara isento das penalidades previstasno Edital.

15.4. As sangbes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de formaisolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15.5. Emqualquer hipotese de aplicacdo de sangdes serdo asseguradas a empresa vencedora o contraditorio e a
ampladefesa.

16. DAS OBRIGAGOES DOVENCEDOR

16.1. Fornecer os produtos no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da ordem de servigo
que sera emitida pela FUNDEPES, devendo a contratada informar em tempo habil qualquer motivo que
impossibilite aexecugéo do contrato no prazo estipulado.

16.2. Responsabilizar-se por todos os dnus referentes aos servicos contratados, bem como tudo que as leis
trabalhistas e previdenciarias preveem para o exercicio da atividade do objeto contratado.

16.3. Prover 0 pessoal necessario para garantir a execugéo dos servigos necessarios sem interrupgao, seja
por motivo de férias, licenga, falta ao servigo, demisséo e outros analogos, obedecidas as disposigbes da
legislagéo trabalhista vigente.

16.4. ApresentartodaequalquerinformagéoedocumentagaopessoalsolicitadapelaFUNDEPES, dos profissionais
indicados para a prestacao de servigos.

16.5. A FUNDEPES se reserva o direito de proceder ao levantamento e/ou confirmagao de informagdes
pertinentes a idoneidade de qualquer profissional que venha a ser indicado para a prestagéo dos servigos.

16.6. Responsabilizar-se pela divulga¢do ndo autorizada ou pelo uso indevido de qualquer informagéo
pertinente 8 FUNDEPES, UFAL e IFAL.

16.7. Acatar as orientagbes da FUNDEPES, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando os

Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceid - AL. CEP: 57052-140.

, ﬂ / fundepesoficial www.fundepes.br

Péginal 1



FUNDEPES

envolvir

esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagoesformuladas

16.8. N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do objeto. A fusdo, cis&o ou
incorporagao s6 sera admitida com o consentimento prévio e por escrito da FUNDEPES e desde que nédo afetema
boa execugao do contrato.

16.9. Responder por danos materiais ou fisicos causados por seus empregados, diretamente & FUNDEPES,
UFAL ouao IFAL ou aterceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

16.10. Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades
objetodeste processo de compra, sem préviaautorizagdo daFUNDEPES.

16.11. Responsabilizar-se por dnus resultantes de agGes, demandas, custos e despesas com danos ocorridos
por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se por qualquer responsabilidade
decorrente de agdes judiciais movidas por terceiros que lhe venham a ser exigidas por forga da lei, ligadas ao
cumprimento do objeto do Edital.

16.12. Prestar esclarecimentos @ FUNDEPES sobre eventuais atos ou fatos noticiados que o envolva,
independente de solicitagao.

16.13. Assumiraresponsabilidade pelosencargos fiscais e comerciaisresultantes daadjudicagdo do objeto.
17. CONDIGOES DA CONTRATAGAO

17.1. Homologada a Selegéo Publica pela autoridade competente, a Empresa vencedora sera convocada
para assinar o contrato em até 05 (cinco) dias Uteis.

17.2. Arecusaemassinaro contratoimplicara naaplicagéo das sangdes e penalidades previstas no item 15 deste
Edital.

17.3. SeaEmpresavencedora, devidamente convocadaparacelebrarocontrato,ndoofizerdentro do prazoprevisto
noitem17.1,aFUNDEPES poderaconvocaras Empresasremanescentespara a assinatura do contrato.

18. DISPOSIGOES GERAIS

18.1. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos
apresentadosemqualquerfasedoprocesso, inclusivenapreparagdoeapresentagéo das propostas.

18.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do arrematante,
desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta durante a
sessaopublica.

18.3. E facultado a0 Comprador da FUNDEPES:

a) Apromogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, em
qualquer fase da Selecdo Publica, sendo vedada ainclusdo posterior de documento que
deveriaconstaroriginariamente daproposta;

Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceid - AL. CEP: 57052-140.

, ﬂ / fundepesoficial www.fundepes.br

Péginalz



FUNDEPES

envolvir

b) Relevar erros formais ou S|mples om|ssoes em qualsquer documentos, para fins de habilitagaoe
classificagéo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, néo firam o entendimento da
propostaeoatondoacarrete violagaoaosprincipios basicos da selegdo publica;

c¢) Convocar o0s participantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas.

18.4. Os participantes intimados para quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pelo Comprador, sob pena de desclassificagao/inabilitagéo.

18.5. As normas que disciplinam este processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entreosinteressados, semcomprometimentodasegurangadofuturocontrato.

18.6. No caso de servigos, no prazo de até 5 dias Uteis a contar do recebimento da convocagéo, 0 vencedor
devera contratar coma FUNDEPES o objeto licitado, devendo a assinatura do Contrato ser efetuada na sede da
FUNDEPES.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o dovencimento.

18.8. Todas as referéncias de tempo citadas neste Edital referem-se ao horario oficial de Brasilia/DF.

18.9. Todas as informagdes (recursos, avisos, pedidos, etc) solicitadas por e-mail, em todas as etapas do
certame, serdo disponibilizados na plataforma do Licitacdes-€, sendo de responsabilidade da empresa o
acompanhamento pelo site.

18.10. Os casos néo previstos neste edital serdo decididos pelo Comprador.

18.11. As questdes decorrentes da execugdo deste Edital, que n&o possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro de Maceio, estado de Alagoas, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.12. O contratado, se necessario, devera permitir acesso da UFAL ou IFAL e dos demais 6rgaos de controle dos
documentos e registros contabeis, na forma da lei.

18.13. Integram este instrumento convocatorio:
a) Anexo | - Modelo deProposta
b) Anexo Il-Declaragdo para cadastramento de domicilio bancério;

c) Anexo Ill - Declaragdo de ndo estd inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela
administragdo publica

d) AnexolV-Declaragdo que ndo possui participagao de dirigentes, funcionarios, servidores ou bolsistas da
FUNDEPES, UFAL ou IFAL.
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e) Anexo V - Minuta deContrato.

Maceid, 13 de setembro de 2021.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Comissdo de Selegéo
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SELEGAO PUBLICA DE FORNECEDORES N° 21/2021

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Registro de Pregos para eventual contratagdo de empresa especializada para a prestagéo de servigo
de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdao, marcagao,
remarcagao e cancelamento de passagem aérea nacional, internacional e emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional, para a Fundag&o de Apoio a Universidade Federal de Alagoas
— FUNDEPES-AL, conforme, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as
encaminhadas pelos 6rgaos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

A-VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

ltem

Descrigdo dos Servicos

Unid.

Valor anual
estimado

Mediana de
Maior
Desconto

Registro de Pregos para
futura e eventual
contratagdo de empresa
especializada para
Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos
de reserva, emissdo,
marcagdo, remarcagédo e
cancelamento de
passagem aérea nacional,
internacional e emisséo
de seguro de assisténcia
em viagem internacional,
de acordo com a
necessidade de
deslocamento de todos
servidores e pessoas dos
prpojetos da Fundepes
para outros Municipios
fora do Estado, inclusive
Distrito Federal, quando
devidamente autorizados
e a servico desta
municipalidade, nos
termos do  presente
Termo de Referéncia

Servigo

Observagao:
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Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndao constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para a FUNDEPES-AL, razdo pela qual ndao poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valorespara pagamento minimo, podendo sofrer alteragoes de
acordo com as necessidades da FUNDEPES-AL sem que isso justifique qualquer indenizagao a
CONTRATADA.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A FUNDEPES-AL tem como missdo buscar o fortalecimento e a expansdo do apoio ao ensino,
pesquisa e extensdo da UFAL e da parceria com instituicdes publicas ou privadas, promovendo o
crescimento sdcio-econdmico-cultural e técnico-cientifico das regibes de sua atuagdo, pautadas no
principio da legalidade, de forma a ser reconhecida nacionalmente como um modelo de Fundagao, seja
pela exceléncia nos servigos realizados ou pelo apoio ao desenvolvimento institucional da UFAL. Para
tanto, devera se pautar na ética; transparéncia; cooperativismo; respeito ao cliente, ao colaborador e a
sociedade; eficiéncia; responsabilidade; moralidade; e na impessoalidade.

O objeto que se pretende contratar, visa possibilitar que o deslocamento de colaboradores,
servidores, pesquisadores, e demais convidados, exclusivamente no desempenho das atribuigdes
funcionais, seja realizado por meio do servigo de transporte aéreo de passageiros. Essa modalidade de
transporte conjuga critérios de seguranca, rapidez e conforto, que representa solugao custo-beneficio mais
adequada para o atendimento eficiente e eficaz das demandas da Fundagéo.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas, enquadram-se no conceito
de servigos comuns, conforme definido na legislagao vigente.

Tendo em vista que 0s servigos a serem contratados visam atender a demanda atual e futura dos projetos,
contratos e da propria Fundag&o, optou-se por utilizar o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do Inc.
11, do Art. 3°, do Decreto Federal n°. 7.892/2013.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

4. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS
4.1. Condigoes Gerais:

A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, em até 05
(cinco) dias apds a assinatura do contrato.

Para efeito de aceitagdo da proposta a licitante devera apresentar documento que comprove seu registro na
EMBRATUR, conforme exigéncias do Art. 22 da Lei n°. 11.771/2008 e Art. 18 do Decreto n°. 7.381/2010.

Em conformidade com o Art. 8° da IN SLTI/MPOG n°. 03/2015 no momento da habilitagao, a licitante devera
apresentar declaracéo firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que possui condi¢des
operacionais necessarias a emissdo dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas
comerciais e financeiras das principais companhias aéreas.

Para a execugdo dos servicos, a empresa Contratada deverd estar instalada a sua conta e
responsabilidade com pelo menos um posto de atendimento com linhas telefénicas; 1 (um) equipamento
(microcomputador com acesso a Internet), por atendente, integrado as companhias aéreas, e demais
equipamentos, inclusive sistema de comunicagdo via “Skype”, 01 (um) ponto de acesso a sistema
selfbooking (Benner/E-booking, Amadeus e/ou outros sistemas semelhantes) para visualizagédo em tempo
real das vagas disponiveis no trecho pesquisado, cotagdo, reservas de passagens (sem dnus para a
Contratante), mobilidrios necessarios e suficientes para a prestagdo dos servigos contratados, para a
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obtengéo das facilidades abaixo:

Emissdes de bilhetes de passagens aéreas, observando-se sempre que possivel, que o prego a ser pago seja
0 de menor tarifa;

Marcagéo, reservas, desdobramento e substituicéo de bilhetes;

Assessoramento para definigdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada, as passagens
promocionais e mais econdmicas, assim como informar todas as escalas e conexdes mais viaveis, de forma
a otimizar o deslocamento, de acordo com as especificagdes contidas nas requisigdes emitidas pelo
Contratante.

Resolugéo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens e embarques;

Emissao de passagens aéreas para outras localidades no Brasil e no exterior, informando a Contratante o
codigo de transmisséo/reserva, companhia aérea, data, horario e nimero do voo;

Entrega/disponibilizagdo dos bilhetes de passagens aéreas efou terrestres em tempo habil nos locais
indicados por este, inclusive fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados;

Elaboragao de plano de viagem para passagens internacionais, com diferentes alternativas para os usuarios.
Na emissao de passagens internacionais devera ser observada a legislagdo que regulamenta a matéria.

Registro das reservas efou emissdo das passagens aéreas, através de acesso a ser fornecido pela
Contratante;

Resolugao de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques;
Efetuar 0 endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

A entrega dos bilhetes de passagens fora do horario de expediente da Contratante devera ser realizada no
endereco indicado pela Contratante ou colocado a disposi¢do do passageiro nas lojas das companhias
aéreas.

Uma vez solicitada a emisséo, a Contratada devera se responsabilizar por emitir o bilhete requisitado,
sempre em classe econémica.

A Contratada devera orientar o Contratante quanto ao uso das tarifas promocionais, caso haja algum
regulamento em especifico para seu uso.

Os pedidos de emisséo de passagens serdo solicitados via e-mail pelo fiscal do contrato e/ou pelo servidor
designado pelo Contratante, na sua auséncia, por quem o substituir, & Contratada com o prazo minimo de
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario de embarque, salvo em situagdes de
emergéncia, assim consideradas pelo Contratante, solicitadas sem prazo minimo, mas com tempo
suficiente para a emissao do bilhete de embarque.

Caso por qualquer outra razdo a solicitagdo ndo possa ser transmitida por e-mail, 0 encaminhamento
poderd ser feito via fax ou por telefone.

A Contratada devera, sempre que solicitada, assessorar o Contratante para a adequada definicdo do
melhor itinerario, tarifas e horarios de voos existentes no trecho escolhido.

A Contratada devera substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os bilhetes que venham apresentar
qualquer irregularidade.

A Contratada devera efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando
0 embarque do passageiro no véo mais préximo ao cancelado.

O Fiscal do Contrato, a seu critério, podera diligenciar junto aos sitios das companhias aéreas visando
verificar se os valores cobrados para as tarifas de passagens pela Contratada estdo de acordo com o
praticado.

Nos termos do artigo 10 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 11/02/2015, a Contratante solicitara

formalmente & Contratada, no caso de néo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou

parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagdo em que a Contratada devera
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emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagdo processual, deve se dar mediante
glosa dos valores respectivos na propria fatura apresentada pela Contratada.

Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao do
cancelamento das passagens nao utilizadas deverdo ser consideradas, desde que comprovada sua
aplicagao;

Os valores ndo processados na fatura relativa a quinzena da ocorréncia deverdo ser processados na
préxima fatura emitida pela Contratada;

Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no item 4.1.14, o montante a ser glosado podera ser
deduzido da garantia apresentada na contratacdo ou ser reembolsado ao 6érgéo ou entidade, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de transferéncia bancéria, em conta corrente informada pela
Contratante.

5. CENTRAL DE ATENDIMENTO:

A Contratada deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de Atendimento, com
acionamento por meio de mensagens eletrénicas (e-mail) e por chamadas telefnicas, com funcionamento 24
(vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

Para recepcionar as demandas por e-mail ou telefone, a Contratada deverd manter enderego eletronico
para troca de mensagens por e-mail, “Skype” e sistema telefénico 0800.

Em todos os chamados via Central de Atendimento, a Contratada devera gerar numero de protocolo,
bem como efetuar a gravacdo das chamadas telefénicas.

Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usuarios no inicio do atendimento e, quando se
referirem a emisséo, alteragdo e cancelamento de bilhetes, ser discriminados na respectiva fatura de
prestacéo dos servigos para conferéncia pela unidade solicitante.

As gravagdes das chamadas telefonicas deverao ser armazenadas por prazo ndo inferior a 06 (seis) meses
e disponibilizadas sempre que houver solicitagdo da Contratante.

A Contratada devera realizar procedimento de identificagdo dos servidores autorizados a utilizar este
servico, mediante confirmag&o de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

A Contratante devera, em até 07 (sete) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, disponibilizar a Contratada,
relacdo contendo as seguintes informagdes dos servidores autorizados:

e Nome;

e E-mail a partir do qual seréo originadas as demandas;

e Setor Lotado;

¢ Unidade de vinculagao;

e Cargo/Fungéo;

¢ A demanda encaminhada & Contratada, por telefone ou e-mail, devera conter: U

¢ nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;

e nome e data de nascimento do passageiro;

o tipo de viagem: nacional/internacional;

e cidades de origem e destino;

e datas da viagem;

o horérios pretendidos para os voos/horario de inicio do trabalho, evento ou missao no destino.
6. SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS:
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O servico de agenciamento de viagens compreende a emissdo, alteragdo e cancelamento de bilhetes
domeésticos e internacionais, sendo o valor da taxa de agenciamento devida a cada operagéo realizada
(emisséo, alteracdo e cancelamento).

A Emissao de Bilhetes Domésticos compreende:

Assessoria; entende-se por assessoria em marcacdo de bilhetes domésticos, o servigo prestado pela
Contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores opgdes de voos, quando:

em virtude da localizagéo da cidade de destino, ndo haja op¢bes de voos com razoavel tempo de duragao
ou vbos diretos - sem escalas ou conexdes. Nestes casos, a Contratada deve apresentar as opgdes para
que seja analisada aquela que apresente a melhor relagao custo x beneficio para a FUNDEPES-AL;

em situagbes em que o nUimero de passageiros para 0 mesmo destino, em virtude de ocorréncia de
evento, semindrio, encontro ou situagdo semelhante, permita a negociacdo de melhores tarifas, ou
fretamento parcial de aeronave, visando economicidade a FUNDEPES-AL.

Cotacdo: o resultado das cotagdes devera refletir com exatidao as informagdes atualizadas de todos os
voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes.

As opgdes de voo devem ser discriminadas por trecho, contendo:
o Empresa aérea;
o Aeroportos/cidades de origem e destino;
o Duragao do voo;
o Quantidade e duragéo das escalas, se houver;
o Valor do bilhete;
o Valor da taxa de embarque.

Reserva: as reservas das passagens aéreas seréo requeridas pela FUNDEPES-AL através de Autorizagéo
de Fornecimento especifica pela unidade solicitante, e discriminadas por trecho, com base nas informagdes
de cotagao contidas na etapa anterior.

Quando a solicitagdo for encaminhada, a Contratada apresentard por e-mail, a reserva contendo o
localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a unidade
solicitante, visando a necessaria aprovagao;

Emisséo: a emissao sera realizada pela Contratada observando as disposi¢des do item 4.1 e seus subitens.

Somente serd autorizada a emissé@o do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em
virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado, salvo se o valor do
bilhete, em uma nova cotagéo, seja menor ou igual ao valor anterior.

As informagbes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para
conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes na Autorizagéo emitida e envio para o passageiro.

Alteragéo de Bilhetes Domésticos:

As alteragbes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagdes e reservas, visando subsidiar a
decis@o sobre a alteragao do bilhete ou cancelamento seguido de nova emisséo, o que for mais vantajoso
para a FUNDEPES-AL.

As alteracOes de bilhetes serdo requeridas pela Fundagéo, por e-mail, discriminadas por trecho.

Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito (situagdo na qual o valor do bilhete original é
superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e formalmente, o
reembolso dos valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em
fatura (mediante apresentagdo de nota de crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas por
unidade solicitante).

A contratada deve gerar relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser

Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceid - AL. CEP: 57052-140.

L 4 Kl / fundepesoficial www.fundepes.br



FUNDEPE

J» E:. _ ek lisa
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de
até 60 (sessenta) dias apds a alteragéo do bilhete, contendo no minimo:

o Unidade solicitante;

oDados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
o Valores pagos;

o Valores das multas;

o Valor do crédito.

A Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no
momento em que for viavel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario
para o término da conferéncia. i

A Emissao de Bilhetes Internacionais compreende:

Assessoria: entende-se por assessoria em marcagao de passagens internacionais o servigo prestado
pela Contratada, visando ao auxilio na pesquisa, analise e escolha de melhores opgdes de voos, observado
o disposto no subitem 4.1, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham trechos
internacionais.

Cotacdo: Observadas as disposi¢des do item 4.1 e seus subitens, o resultado das cotagbes devera
refletir com exatiddo as informagbes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas,
consideradas inclusive as promogoes tarifarias vigentes.

Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcOes de ida e volta pela mesma empresa aérea, visto
que esta condicdo, em regra, oferece bilhetes aéreos com menor custo.

O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados do pedido de cotacdo, as
seguintes informagdes:

o Empresas aéreas;
o Datas, horarios e aeroportos de partida e chegada;
oDuragéo dos véos;

o Quantidade de escalas/conexdes dos vbos, com respectivas cidades, horérios de chegada, de
partida, tempo de duragéo das escalas/conexdes e aeroportos;

o Valores das tarifas das passagens e das taxas de embarque.

Reserva: as reservas das passagens aéreas internacionais serdo requeridas pela FUNDEPES-AL
através de Autorizacdo de Fornecimento especifica, observadas as disposi¢des do deste TR, discriminadas
por trecho, com base nas informagdes das cotacdes descritas na etapa anterior.

Quando a solicitagdo for encaminhada, a Contratada apresentard por e-mail, a reserva contendo o
localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagé@o para a unidade
solicitante, visando a necesséria aprovagao.

Além da escolha dos vbos, a unidade solicitante deve informar os seguintes dados para a criagéo da reserva:

Dados do passaporte do passageiro (nimero, 6rgéo emissor, data de emisséo, data de validade);
Dados do visto, caso seja exigéncia do pais de destino ou de algum dos paises em que haja conexao.

Emiss&o: A emiss&o sera realizada pela Contratada observadas as disposigdes neste TR.

Somente serd autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em
virtude da expiragéo do prazo, o procedimento visando a emiss&o deve ser reiniciado, salvo se o valor do
bilhete, em uma nova cotag&o, seja menor ou igual ao valor anterior.

As informagfes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para
conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes na Autorizagdo de Fornecimento e envio para o
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passageiro.
Alteragéo de Bilhetes Internacionais:

As alteragbes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagbes e reservas, visando subsidiar a
deciséo sobre a alteragdo do bilhete ou cancelamento, seguido de nova emiss&o, o que for mais vantajoso
para a FUNDEPES-AL.

As alteracOes de passagens aéreas seréo requeridas pela unidade solicitante por e-mail, discriminadas por
trecho.

Caso a alteragdo possua mudanga ou incluséo de destinos, a Contratada recebera solicitagdo de nova
assessoria para indica¢do das opgdes que melhor atendam a viagem do servidor a servico da FUNDEPES-
AL.

Imediatamente ap6s a alteracdo que resulte em crédito (situacdo na qual o valor do bilhete original é
superior @ soma da multa e da diferenca tariféria), a Contratada deveréa requerer, imediata e formalmente, o
reembolso dos valores aos quais a Contratante tem direito para que seja efetuada a glosa do valor em
fatura (mediante apresentagdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas por
unidade solicitante).

A Contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisi¢do citada no subitem acima,
relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatdrio deve ser apresentado juntamente
com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds
a alterag&o do bilhete, contendo no minimo:

oNumero da Autorizagéo de Fornecimento;

o Dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
o Valores pagos;

o Valores das multas;

o Valor do crédito.

No caso de reembolso de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional, o relatério devera conter ainda: o
nome do passageiro, 0 numero da proposta/requisicao de viagem, o0 nimero da apoélice/voucher, o valor do
prémio, eventuais encargos, correcdes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

A Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no
momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo necessario
para o término da conferéncia.

O Cancelamento de Bilhetes Domésticos e Internacionais compreende:
Cancelamento originado pela extingdo da demanda:

A informagao de cancelamento sera fornecida pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada,
por telefone ou e-mail, com base nas informacgdes dos bilhetes emitidos.

Apbs o recebimento da informagdo acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do(s) bilhete(s) no
prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a iseng¢do da cobranga de taxa de no-show.

Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes passiveis de
reembolso.

Cancelamento originado de demanda de alteragéo, ocorrendo em duas situagdes:

Analisadas as cotagdes, a unidade solicitante verifica que ha melhor relagdo custo x beneficio com nova
emissao, e ndo com a alteragéo do bilhete;

Inexisténcia de vdos que permitam a alterag@o do bilhete ja emitido.

Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete original e iniciar o processo
de emissdo novamente, a partir da etapa de assessoria, informando nova cota¢do do voo pretendido, para
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escolha da melhor opgao e posterior aprovagéo, cabendo nesse caso cobranga de remuneragéo pela nova
emiss&o.

A informagao de cancelamento sera fornecida pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada,
por telefone ou e-mail, com base nas informacdes dos bilhetes emitidos.

Reembolso: Imediatamente apds o cancelamento, a Contratada devera requerer, imediata e
formalmente o reembolso dos valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a
glosa do valor em fatura (mediante apresentagdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por unidade solicitante).

A Contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisi¢do citada no subitem acima,
relatériomensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente
com 0s respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds
o cancelamento do bilhete, contendo no minimo:

oNumero da Autorizagéo de Fornecimento

o Dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
o Valores pagos;

o Valores das multas;

o Valor do crédito.

A Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito,
no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracao o valor da fatura e o tempo necessario
para o término da conferéncia.

Cancelamento de bilhetes:

A Contratante, a seu critério, podera solicitar a Contratada, utilizando-se de “Skype” ou e-mail, o
cancelamento de bilhetes emitidos junto as empresas aéreas credenciadas.

7. EMISSAO DE SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL:

O servigo de emisséo de seguro assisténcia em viagem internacional compreende a cotagéo,
emissao, reemissao e cancelamento, sendo o valor da taxa de emissdo devida uma Unica vez por apolice
emitida.

A Contratada devera providenciar, obrigatoriamente pela Contratante, no minimo 03 (trés) cotacdes
de seguro assisténciaem viagem internacional, com seguradoras, para aprovagdo do custo e autorizagao da
emissdo pela Contratante, observando as regras e as coberturas previstas na Resolugdo CNSP n°
315/2014.

A Contratada deverd emitir a apdlice/voucher, no prazo de 03 (trés) horas apds autorizagdo pela
Contratante.

E devida a contratagdo de seguro-viagem quando da realizagdo de viagens internacionais,
garantidos os beneficios minimos constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo
responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

A quantidade estimada de bilhetes de passagens e seus respectivos valores servirdo tdo somente como
subsidio as licitantes na formulagdo das suas propostas e na indicagdo de lance de desconto, ndo
constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens sera efetuado mediante
requisi¢do e de acordo com as necessidades da Fundagao.

O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas de projetos, convénios geridos pela Fundagao.

Por se tratar de demandas excepcionais, que somente surgirdo em situagbes alheias a vontade da
Contratante, ndo hd que se falar em dimensionamento ou estimativa na quantidade deste tipo de

atendimento.
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Os custos estimados para a prestagao de servigos de agenmamento foram apurados mediante pesquisa de
pregos praticados no mercado.

O valor e o quantitativo anual acima s&o estimativos e servirdo tdo somente de subsidio aos licitantes na
formulagdo de suas propostas, bem como para o pregoeiro e a equipe de apoio na andlise e afericdo da
proposta mais vantajosa para a Fundagédo e néo constitui o perfil em compromissos futuros; isto é, ndo ha
obrigacdo ou compromisso do Instituto em utilizar tal valor, que podera ser maior ou menor.

Em conformidade com a IN SLTI/MPOG n° 03, de 11/02/2015, Art. 6°, a remuneragéo total a ser paga a
agéncia de turismo sera apurada a partir do valor ofertado pela prestagdo do servico de agenciamento de
viagens, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos
correlatos, considerando que cada agenciamento compreende a emisséo, remarcacao e cancelamento
(quando for o caso) de passagens e outros correlatos.

O 6rgéo ou entidade pagara a Contratada o valor das passagens emitidas no periodo faturado acrescido da
taxa de embarque.

Os valores relativos a aquisi¢do de bilhetes de passagens serdo repassados pela Administragdo a agéncia
de turismo Contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias aéreas que emitiram os
bilhetes.

A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens acrescido da taxa de embarque.

A Contratada devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com o valor estabelecido pelo
Orgéo de Controle aéreo.

Os pregos unitarios para as passagens aéreas e taxas de embarque s&o os registrados no Departamento
de Aviagao Civil (DAC) e na Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC) ou que faca parte do Programa de
Reducdo das Tarifas da Infraestrutura Aeronautica ou ainda que seja produto de acordo entre as
companhias aéreas e o CONTRATANTE, considerados também todo os descontos comerciais
promocionais disponiveis no mercado.

Caso ocorra a emissao de bilhete com tarifa superior ou divergente do autorizado pelo Contratante, este
podera efetuar a glosa do prejuizo causado pela Contratada.

No valor da taxa de agenciamento deverdo estar incluidos todos os custos e despesas, tais como custos
diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribui¢bes parafiscais, transportes,
seguro insumos), além de quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do termo de
contrato.

9. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Quando forem solicitados os servigos, a Contratada devera executa-los nos seguintes prazos:

Emisséo de bilhete de passagem aérea nacional, em até 5 (cinco) horas, a partir da data de recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento emitida pelo setor competente.

Emissdo de bilhete de passagem aérea internacional, em até 12 (doze) horas, a partir da data de
recebimento da requisic@o assinada pelo setor competente.

Excepcionalmente, a emissdo de bilhete de passagem podera ser solicitada pelo Contratante, em carater
de urgéncia, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.
10. DO FATURAMENTO

O faturamento dos servigos executados devera ser encaminhado de forma discriminada na Nota Fiscal/
Fatura e acompanhada das cépias das requisicdes.

A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque. No
caso de viagens internacionais, a Contratada devera apresentar o custo detalhado do seguro de viagens.
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A Contratada devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com o valor estabelecido pelo
Orgéo de Controle aéreo.

Seréo de responsabilidade da empresa Contratada todos os custos diretos e indiretos necessarios para a
prestacéo do objeto contratado, compreendendo custos de emissao, taxas para entrega de bilhetes na sede
da FUNDEPES-AL e/ou Campus, reservas, demais taxas, etc., bem como todos os impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas publicas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
transporte, e quaisquer outros custos, emolumentos ou despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto cotado.

As notas fiscais deverao ser encaminhadas para o endereco da FUNDEPES-AL em e-mail a ser informado
para que sejam efetivados os pagamentos.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso da execugdo dos
servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condicdes estabelecidas no Edital
Seus anexos;

Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

A Administracdo realizara pesquisa de pregos periodicamente, em prazo nédo superior a 180 (cento e
oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados em Ata.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
0s materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com os artigos 14 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

Responsabilizar-se por todas as obrigagOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz
para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitago;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
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atendimento ao objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algufﬁ dos eventos arrolados nos incisos do § 1°
do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Deverao ser fornecidas todas as opgdes de roteiro de viagem, levando em conta os horarios e os dias das
viagens. Em caso de viagem internacional, devera ser informada ao solicitante a necessidade de permissao
de entrada no pais estrangeiro, emissao de vistos e seguros.

Repassar & Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogoes,
cortesias € demais vantagens. A Contratada também devera repassar a FUNDEPES-AL, as tarifas
promocionais, reduzidas, bénus e outras vantagens ofertadas pelas companhias aéreas

Prestar assessoramento para definigdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos (partida/chegada),
melhores conexdes e das tarifas promocionais.

Providenciar a reserva de passagens, remarcagdes, substituices, desdobramentos e reitineragdes de
bilhetes de passagens, imediatamente ao recebimento da demanda, assim como proceder a emissdo do
respectivo bilhete de passagem e, quando impossibilitada, providenciar a execucdo do servigo junto as
empresas aéreas e terrestres.

Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com opgdes de horarios e voos.

Possibilitar a concessdo ou obtengdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas e/ou terrestres.

Pagar, pontualmente, as empresas de transporte terrestre e companhias aéreas independentemente das
condi¢bes de pagamento da Contratante, ficando claro que a Contratante ndo respondera solidaria ou
subsidiariamente por essas obrigagdes, que sdo de inteira responsabilidade da empresa Contratada.

Promover reembolso de passagens néo utilizadas pela Contratada, mediante solicitacdo feita por meio de
documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com
emissdo de ordem de crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior.

Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores correspondentes aos bilhetes
devolvidos serao glosados em fatura a ser liquidada.

Emitir relatérios, por empresa aérea e unidade requisitante, em planilha eletrnica, constando as seguintes
informagdes:

Para bilhetes utilizados:

NUmero da Autorizagao de Fornecimento; Data de emisséo;
Nome do passageiro;

N° do Bilhete;

Trecho;

Valor do Bilhete;

Valor do Servigo de Agenciamento;
Taxa de embarque;

Centro de custo/Projeto.

Para bilhetes n3o utilizados:

Data da emissé&o;

N° do bilhete;

Trecho;

Valor do Bilhete;

Valor do Servigo de Agenciamento;
Multa pela ndo utilizag&o;

Taxas;

Impostos;

Centro de custo/Projeto.

Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia
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ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execu¢ao dos servicos.

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes, alimentagao,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer
outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servigos, bem como aquelas com os
servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando o Contratante isento de qualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos.

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior.

Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta contratagdo, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugéo dos servigos, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido por parta da Contratante.

Comunicar imediatamente por escrito a Contratante através da fiscalizagdo do contrato qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessaria;

Zelar pela perfeita execugéo dos servigos contratados, devendo as falhas que porventura venham a ocorrer
serem sanadas no prazo em que nao prejudique o embarque do servidor.

Para todos os servigos a serem prestados pela Contratada é imprescindivel a economicidade e a qualidade,
de acordo com os critérios estipulados neste Termo.

N&o sera admitida, em hipotese alguma, publicidade ou qualquer outra informagao decorrente do presente
contrato, sem prévia autorizagdo da Contratante.

Enviar, quando solicitado pela Contratante, por via eletronica (e-mail indicado pelo Contratante), cotagéo
contendo, no minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias aéreas, para o trecho e horéario
solicitado, a fim de que a Contratante indique qual bilhete devera ser emitido. Tal procedimento visa
demonstrar que a tarifa paga pela Contratante foi a mais vantajosa para a Contratante.

Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados, indicado a sistematica de entrega a
ser utilizada.

Quando solicitado os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, a Contratada devera sempre buscar e
indicar os bilhetes aéreos efou terrestres de menor prego que atendam as necessidades da area
demandante.

Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢cbes de habilitagéo para contratar com a FUNDEPES-AL e
apresentar sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal.

Indicar telefone de contato (celular e fixo) para contato emergencial com o preposto, inclusive em fins de
semana e feriados.

Comunicar a Contratante possiveis cancelamentos de voos devendo providenciar outro voo nas condigdes
de data e horario compativeis com o anterior.

Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do expediente ou coloca-los a
disposicdo dos passageiros das companhias aéreas/ terrestres sem 6nus para o Contratante.

Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da vigéncia do Contrato,
esclarecendo que o Contratante ndo respondera solidaria ou subsidiariamente pelo referido reembolso,
sendo este de inteira responsabilidade da Contratada.

Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da emissdo de bilhetes de passagens sem autorizagdo da
Contratante bem como de bilhetes com incorre¢des provenientes de erro oriundo dos funcionarios da
Contratada.

Designar um preposto para representa-la durante a execugéo do Contrato.

Providenciar, quando solicitado pelo gestor do Contrato, o imediato afastamento e substituicio de qualquer
empregado ou preposto, que ndo merega sua confianga ou embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que se
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conduza de modo inconveniente ou incompativel com 0 exercicio das funcdes que Ihe foram atribuidas.

13. DA SUBCONTRATAGAO
N&o seré admitida a subcontratag@o do objeto licitatorio.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na licitacao original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo & execugao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

O acompanhamento e a fiscalizagéo da execugao do contrato consistem na verificagao da conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°
2.271, de 1997.

O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle da
execucdo dos servigos e do contrato.

A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

A execugéo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°
02, de 2008, quando for o caso.

O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugédo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracéo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser verificada juntamente com
o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia € na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescis&o contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizagdo dos
Contratos de Terceirizacdo) da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for
pertinente a contratacao.

Compete ainda a fiscalizagdo, nos termos do Art. 20 da IN SLTI n°. 03/2015:

Confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada correspondem as
reservas efetuadas pela unidade administrativa;

Fiscalizar, por amostragem, se o valor de tarifas encaminhado via sistema, pelas companhias aéreas ao
buscador encontram-se majorados em relacdo aos valores oferecidos no mercado e se as condigbes
comerciais mais vantajosas estio sendo cumpridas;
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Fiscalizar, periodicamente e por amostragem, o valor efetivamente repassado pelas agéncias as companhias
aéreas;

Fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e

Comunicar formalmente & agéncia de turismo, preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de
erro de cobrancga que venha a identificar, para que a devida correcéo seja realizada na fatura subsequente.

Na hipétese de descumprimento contratual da agéncia de turismo CONTRATADA, em que se verifique
inadequagao da estimativa de custos e receitas conforme planilha de custos apresentada nos termos do art.
7° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°. 03/2015 sera instaurado processo administrativo para verificar a
manutengao das informagoes prestadas pela CONTRATADA durante o procedimento licitatorio.

Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execucdo contratual, no exercicio da
fiscalizacdo a que se refere este item, a Administragio devera instaurar processo administrativo, devendo,
se for 0 caso, aplicar as sangdes previstas no art. 7° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e dos incisos
[l e IV do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, sem prejuizo das sang¢des penais previstas no art. 96 da Lei n°
8.666, de 1993.

A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada
que:

olnexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratagao;

oNé&o assinar a ata de registro de pregos quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta ou néo assinar o termo de contrato decorrente da ata de registro de precos;

oApresentar documentagao falsa;

oDeixar de entregar os documentos exigidos no certame;
oEnsejar o retardamento da execugéo do objeto;
oFraudar na execugao do contrato;

oComportar-se de modo inid6neo;

oCometer fraude fiscal;

oN&o mantiver a proposta.

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanges:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

Multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até olimite de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do
objeto;

Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
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aplicada de forma proporcional & obriga¢do inadimplida;

Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Impedimento de licitar e contratar com a FUNDEPES-AL com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitago perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a Contratada que:

Tenha soffido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragco em virtude de atos ilicitos praticados.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de
1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragéo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado o principio da
proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

Os servigos objetos deste Termo ficardo sujeitos as disciplinas legais ja mencionadas.

Maceié/AL, em 16 de julho de 2021

Joyss Maria Farias da S. Alves
Analista de Compras
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ANEXO I

DEPES

taria de Desenvolvimento

Registro de Pregos para eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servico
de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servi¢cos de reserva, emissao, marcagao,
remarcagao e cancelamento de passagem aérea nacional, internacional e emissdo de seguro
de assisténcia em viagem internacional, para a Fundagéo de Apoio a Universidade Federal de
Alagoas — FUNDEPES-AL, conforme, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e estimativas,
inclusive as encaminhadas pelos 6rgaos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento

€ Seus anexos:

A-VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Item

Descricdo dos Servigos

Unid.

Valor anual
estimado

Mediana de
Maior
Desconto

Registro de Precos para
futura e eventual
contratacdo de empresa
especializada para
Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos
de reserva, emissdo,
marcagdo, remarcagdo e
cancelamento de
passagem aérea nacional,
internacional e emissdo
de seguro de assisténcia
em viagem internacional,
de acordo com a
necessidade de
deslocamento de todos
servidores e pessoas dos
prpojetos da Fundepes
para outros Municipios
fora do Estado, inclusive
Distrito Federal, quando
devidamente autorizados
e a servico desta
municipalidade, nos
termos do  presente
Termo de Referéncia

Servico

Rua Ministro Salgado Filho, 78

Farol. Maceio - AL. CEP: 57052-140.

L 4 Kl / fundepesoficial www.fundepes.br




FUNDEPES

aria de Desenvolvimento

de Ex

Observagao:

Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em hipotese
alguma, compromissos futuros para a FUNDEPES-AL, razdo pela qual ndao poderdao ser
exigidos nem considerados como quantidades e valorespara pagamento minimo, podendo
sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da FUNDEPES-AL sem que isso justifique
qualquer indenizagdo a CONTRATADA.
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SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES N° XX/2021

ANEXO il
MODELO DECLARAGAOQ PARA CADASTRAMENTO DE DOMICILIO BANCARIO

Declaro para o fim de cadastramento de conta bancéria na FUNDEPES, que os dados bancarios para
pagamento sdo os abaixo especificados:

NOME:

CPF:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA:

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Representante Legal da Empresa

Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Macei6 - AL. CEP: 57052-140.
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SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES N° XX/2021

ANEXO llI

DECLARAGAO

Declaramos que a empresa XXXX, CNPJ..........cccounrrr. ,ndoestainscritaem cadastros nacionais
de empresas punidas pela administracao publica, conforme disposto no artigo 19, V, do Decreto 8.241/2014.

(Cidade - UF), (dia) de (més) de (ano).

Representante Legal da Empresa
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SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES N° XX/2021

ANEXO IV

DECLARAGAO

DeclaramosquenaempresaXXXX,CNPJ...........ccc......... ,N&o possui participacao de dirigentes,
funcionarios, servidores ou bolsistas da FUNDEPES, UFAL ou IFAL. (Cidade -

UF), (dia) de (més) de (ano).

Representante Legal da Empresa

Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceio - AL. CEP: 57052-140.
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SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES N° 01/2020

ANEXOV
SELEGAO PUBLICA DE FORNECEDORES N° 21/2021
CONTRATON® [

MINUTA DE CONTRATO PARA EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A FUNDAGAO UNIVERSITARIA DE
DESENVOLVIMENTO DE EXTENSAO E PESQUISA -
FUNDEPES E A EMPRESA

, NA FORMAABAIXO:

Pelo presente instrumento, de um lado a FUNDAGAO UNIVERSITARIA DE DESENVOLVIMENTO
DE EXTENSAO E PESQUISA - FUNDEPES, doravante denominada CONTRATANTE, Fundagéo de Direito
Privado, sediada na Rua Ministro Salgado Filho, 78, Pitanguinha, Macei6/AL, CEP 57.052-140, inscrita no
CNPJIMF sob o n° 12.449.880/0001-67, neste ato representada por seu Diretor Presidente, o Sr.
XXOOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, divorciado, professor, portador da cédula de identidade n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX SEDS/AL, inscrito no CPF-MF sob n® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, residente e
domiciliado na Rua
XXX XXXXXKXXXXXXKXXXXXXXXXXX, €, de outro
lado,aempresa
, doravante denominada CONTRATADA, pessoa juridica de direito privado,

inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° , Inscricdo Estadualn®

, sediada na :
neste ato representada por seu Socio Administrador, ,  portador
da cédula de identidade n° , inscrito no CPF/MF sob o n°

, residente e domiciliado na ,
RESOLVEM celebrar o presente o presente contrato para execugdo dos servigos de para Prestacdo de
Servigos de intermediacao, administragéo e gerenciamento informatizados, utilizando a tecnologia de cartao
eletrnico ou micro processado, para fornecimento de combustivel (gasolina, etanol e diesel), de forma pré-
paga, este disponibilizado online com utilizagéo de senha de seguranga para gerenciamento € demanda, com
vistas a atender a
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FUNDEPES e os projetos por esta administrado, regido pelo decreto n® 8.241 de 21 de maio de 2014, e demais
legislacdes correlatas, mediante as clausulas e condicdes adiante expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem como objeto a contratagdo de empresa Especializada para Prestagdo de Servigos de
XXXXXKXXOKXXXKKXXKKXXXXKKXXXXKKXXKKXXKXXXXKKXXXXKKXXXXKKXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX, com vistas a atender a FUNDEPES e os projetos por esta administrado. O servigo sera
contratado para um periodo minimo de 12 (doze) meses, com abrangéncia nacional.

(descri¢do do Lote Arrematado)

Os servigos objeto deste contrato deverdo ser executados conforme detalhamento constante no instrumento
convocatério e anexos da Sele¢do Publica de Fornecedores n® 21/2021 — FUNDEPES e de acordo com a
proposta de pregos apresentada que, independentemente de transcri¢do, s&o partes integrantes do presente
instrumento.

A Contratada se compromete a cumprir o objeto deste contrato, conforme o que foi descrito no item 1.1, na forma
prevista no instrumento da Selegdo Publica de Fornecedores n® 21/2021 - FUNDEPES e seus respectivos
anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

Oprazodevigénciaserade 12 (doze) meses, contadosapartirdadatade assinaturado contrato.

O prazo de vigéncia do presente ajuste podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS DESPESAS

As despesas decorrentes do objeto deste contrato, correrdo por conta dos recursos da FUNDEPES e demais
projetos por ela administrado.

CLAUSULA QUARTA-DO PAGAMENTO

AFundacao Universitaria de Desenvolvimento de Extenséo e Pesquisa— FUNDEPES é consumidora final dos
servigoscontratados.

O pagamento a Contratada sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar da data de entrada no protocolo da
FUNDEPES da nota fiscal atestada pelo Coordenador do projeto e, acompanhada dos seguintes documentos em
vigor:
a) Prova de regularidade relativa a seguridade social: Certiddo Negativa de Débitos — CND, emitida
pelo Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS;

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela
Caixa EconomicaFederal;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido;
d) Provade regularidade para coma Fazenda Estadual € Municipal;
e) Certiddo negativa de débitostrabalhistas.
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Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deve anexar a nota f|scaI/fatura documento que comprove esta opgéo,
situagdo em que ndo incidira a retengéo acima.

Sera efetuada a retengéo na fonte dos tributos e contribuicées elencados nas disposigdes determinadas pelos
orgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as normas vigentes.

CLAUSULA QUINTA - DA REPACTUAGCAO DO PRECO

0 valorestimado do contrato sera de R$ xxxx, [descrever Lote(s) arrematado(s)].

Oprego ofertadoserafixoeirreajustaveldurante 12 (doze) mesesde vigénciadocontrato.

Em caso de prorrogagdo do contrato, o prego proposto no lance final serd reajustado, mediante negociagdo entre as

partes, tendo como limite méximo a variagéo cumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC,
calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticas - IBGE, compreendida entre a data da
apresentagao da proposta e aquelaemque se verificar o aniversario anual da celebragéo do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBR|GAC6ES DA CONTRATADA
A CONTRATADA cabera:

Executar os fornecimentos em conformidade com as especificagdes contidas no ITEM 1.1 deste contrato;
Disponibilizar o sistema gestéo corporativo, de acordo comas funcionalidades previstas no anexo | do edital;
Fornecer ao gestor ou fiscal do contrato todas as informagdes de interesse do contratante no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contado da data da solicitagéo;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados € prepostos, na execugéo
dos servigos, em qualquer local onde estejam prestando servigos, devendo adotar as providéncias que, a
respeito, exigir a legislagéo em vigor;

Pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir direta e indiretamente
sobre 0s servigos executados;

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribuigdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados,
uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar @8 CONTRATANTE ou a terceiros, em razéo de
acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagbes
contratuaisou legaisaque estiversujeita;

Assinar o termo de compromisso, no prazo de (10) dez dias, contados do momento de sua convocagéo;

A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTE,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente
estabelecidas;

A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante a vigéncia do contrato as condi¢Ges de habilitagéo e qualificagéo
exigidas para a contratagao.
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE caberé:

Nomear o(s) Gestor (es)/ Fiscal(ais) do termo e comunicar formalmente 8 CONTRATADA,;
Verificar as obrigagdesfiscais;
Expedir Ordens de fornecimento;

Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do fornecimento objeto deste termo, inclusive
permitindo o livre acesso dos responséveis do fornecedor vencedor em suas dependéncias, desde que
devidamente identificados;

Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condigdes estabelecidas neste termo de compromisso
defornecimento;

Caso necessario, aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

NotificaraCONTRATADA, atravésdo(s) Gestor (es)/ Fiscal(ais) dotermo, datotal execucao do objeto deste termo.
CLAUSULA OITAVA - DO GESTOR E DE SUAS ATRIBUICOES

A gestdo do contrato ficara a cargo do Coordenador do Projeto, a quem cabera as seguintes atribuicdes:

Exigir relatorio referente aexecucao dos servigos prestados mensalmente;

Informar a CONTRATANTE acerca de eventuais descumprimentos contratuais realizados pela CONTRATADA,
paraque possam seraplicadas san¢des administrativas;

Atestar as notas fiscais acerca dos servigos prestados.

CLAUSULA NONA - DA EXECUCAQ

Os servios objeto deste contrato deverdo ser executados a partir do recebimento da Ordem de Servigo pela
Contratada.

Na ordem de servigo deveraconstar:
a) Discriminagao do servio.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Constituem motivo para rescisao do contrato:

Onao cumprimento de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos;

O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes e prazos;

O atraso injustificado no inicio do servigo;

Aparalisagdodoservi¢o, semjustacausae préviacomunicagdoa CONTRATANTE;

A subcontratagéo total do seu objeto, a associagéo do contratado com outrem, a cessé&o ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fuséo, cis&o ou incorporagao, ndo admitidas no contrato;

A subcontratacéo parcial do seu objeto, sem que haja prévia aquiescéncia e autorizagdo em contrato;

O cometimento reiterado de faltas na sua execugao;
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Adecretagdo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;
Adissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

A alteragéo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execugdo do
contrato;

Razdes de interesse publico de alta relevancia e de amplo conhecimento justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no processo
administrativo a que se refere o contrato;

Aocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do contrato;
O presente termo n&o transferira a outrem o direito ao objeto ajustado, sob pena de resciséo
imediata.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

a) Pela inexecugdo total ou parcial do termo de compromisso, a CONTRATANTE, podera, garantida a
préviadefesada CONTRATADA, noprazode05(cinco)diasuteis,aplicarasseguintes sangdes:

b) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para os quais tenha
concorrido;
c) MULTA - no valor de 5% (cinco por cento) do valor global do fornecimento objeto deste Termo de

compromisso defornecimento;

d) Suspensdo temporéria de participagdo em selegdes publicas, impedimento de contratar com a
FUNDEPES, porprazo ndo superiora2 (dois) anos e rescisao contratual;

e) Ofornecedor que ensejar o retardamento da execugdo da Selegdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedida de participar de Selecéo e contratar, pelo
prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punico ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DOS CASOS OMISSOS

12.1 Os casos omissos serdo resolvidos entre as partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

AFundacao Universitaria de Desenvolvimento de Extenséo e Pesquisa— FUNDEPES sera consumidor final dos
servigoscontratados.

Os contratos terdo vigéncia determinada pelo periodo de tempo necessario para conclus&o daavenca, € 0 prazo
originalpoderaserprorrogado portermoaditivo, nointeresse dacontratante, mediante a devida justificativa.

Osacréscimos ou supressdes noobjeto do contrato serdo definidos poracordo entre as partes, observado
0 estabelecido no instrumento convocatorio.
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Considerar-se-a desisténcia do contrato de fornemmento a no execugao de seu objeto, salvo se houver
motivo de caso fortuito ou forga maior que justifique o atraso, comprovado por documentagdo ficando seu
julgamento a critério da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Para dirimir as questdes oriundas do presente termo de compromisso de fornecimento é competente o Foro da
cidade de Maceid - Estado de Alagoas, com exclusdo de quaisquer outros, por mais privilegiados que sejam.

E assim, por estarem justos e de pleno acordo, para firmeza e validade do que ficou estipulado em todas as
clausulas e condigGes, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para umso efeito legal e
juridico, que depois de lido e achado conforme, vai ser assinado pelas partes e testemunhas.

Maceid, de de 2021

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Diretor Presidente
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1.NOME: 2.NOME:
CPF/MF: CPFIMF:
R.G: R.G:

ANEXO VI
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MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTAGAO DE SERVIGOS)
FUNDEPES-AL

MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A. Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Maceid/AL, com sede no(a) ...... , Na cidade de ........ ,
inscrito(@) no CNPJMF sob o n° ... , nheste ato representada por seu presidente,
XXXXXXKXXKXXKXXXKXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob on° ............. portador da Carteira de Identidade
n° , considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na forma

eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ... 21..., publicada no ...... de ... [...[21...., processo
administrativo n° ,

RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no
edital, sujeitando-se as partes as normasconstantes no Decreto n° 8.241/2014, no Decreto n°® 7.892, de 23
de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual prestacdo de servigo de ........ ,
especificado(s) no(s) item(ns).......... do ... Termo de Referéncia, anexo ...... do edital de Pregéo n°

.......... 121 , que é parte integrante desta Ata,
assim como a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto e as demais condi¢bes ofertadas na(s) proposta(s) séo
as que seguem:

A-VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
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Mediana de
Valor anual

Item Descrigéo dos Servigos Unid. . Maior
estimado
Desconto

Registro de Pregos para
futura e eventual
contratagdo de empresa
especializada para
Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos
de reserva, emissao,
marcagdo, remarcacdo e
cancelamento de
passagem aérea nacional,
internacional e emisséo
de seguro de assisténcia
em viagem internacional,
1 de acordo com a Servigo R$ 968.468,52 12,47%
necessidade de
deslocamento de todos
servidores e pessoas dos
prpojetos da Fundepes
para outros Municipios
fora do Estado, inclusive
Distrito Federal, quando
devidamente autorizados
e a servico desta
municipalidade, nos
termos do  presente
Termo de Referéncia

Observagao:

o Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para a FUNDEPES-AL, razao pela qual ndo
poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores

para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da
FUNDEPES-AL, sem que issojustifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
3.1. Nao ha participantes

4. VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura, no podendo ser
prorrogada.

5. REVISAO E CANCELAMENTO

5.1.A Administragdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos n&o
Rua Ministro Salgado Filho, 78 - Farol. Maceid - AL. CEP: 57052-140.

, ﬂ / fundepesoficial www.fundepes.br



FUNDEPES

envolvir

superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a flm de Venﬂcar a vantajosidade dos pregos registrados
nesta Ata.

5.2. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administragdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugéo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4.0 fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplica¢do de penalidade.

54.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara aclassificagéo original.

5.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor néo
puder cumprir 0 compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢do ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar 0os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagéo.

5.6. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o0 6rgdo gerenciador devera proceder @ revogagao
desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagéo
mais vantajosa.

5.7. 0 registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

5.7.2.ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

5.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

5.7.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcangando o érgaogerenciador e 6rgdo(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 5.6.4 sera
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

5.9.1. porrazéo de interesse publico; ou
5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. CONDIGOES GERAIS

6.1. As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
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6.2.E vedado efetuar acréscimos nos quantltatlvos f|xados nesta ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata 0 § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

6.3. A ata de realizagdo da sesséo publica do pregdo, contendo a relagéo dos licitantes que
aceitarem cotar oS bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera

anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de
2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lida
e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgédos participantes.

Maceid/AL, ....... de

Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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