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Passo a passo para
SOLICITAR O 

 PAGAMENTO DE BOLSA 
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PAGAMENTO EM LOTE

1.a) Acessar o Portal do Coordenador
(http://coordenador.fundepes.br/PortalCoordenador/)

1.b) No MENU LATERAL, o coordenador deve clicar em SOLICITAÇÕES DIVERSAS
e, em seguida, LIBERAÇÃO DE PAGAMENTO DE BOLSAS.
1.c) Selecione o projeto e clique em CONSULTAR.

Figura 1- Confirmação de pagamento de bolsa

1) Solicitar pagamento de bolsa

Fonte: autoria própria

http://coordenador.fundepes.br/PortalCoordenador/


Para cancelar um ou outro bolsista assinalar na coluna
‘CANCELAR LIBERAÇÃO’ no X correspondente ao nome.

Para cancelar todas as solicitações clica em CANCELAR LIBERAÇÃO.

Figura 2 - Consulta de liberação de pagamento
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1.d) Serão listados todos os bolsistas com bolsa vigente no momento
da solicitação.

1.e) Clique em LIBERAR TODOS.

1.f) Um alerta de sucesso será exibido.

Fonte: autoria própria



�Bolsa devidamente implantada;
�Período da bolsa vigente;
�Comprovante de matrícula vigente;
�Projeto vigente;
Projeto com saldo financeiro e orçamentário.

São requisitos para liberação de pagamento de bolsas:

IMPORTANTE

O valor da bolsa e a quantidade de parcelas não pode ser superior
ao previsto no item de bolsa do projeto. 
No caso de ultrapassar, o sistema alerta que o saldo da
solicitação da concessão supera o valor previsto no item de
bolsa.
Atentar para os requisitos para liberação de pagamento de
bolsas referidos no tópico ‘F’ anterior.

Figura 3- Dados da bolsa

5Fonte: autoria própria



As solicitações de pagamento de bolsa devem ser feitas

até o dia 20 do mês, de modo que o PAGAMENTO seja

realizado no dia 30 do mês em vigência.

Solicitações de pagamento em lote abertas após o dia 20

não serão processadas e solicitações de pagamento

individual deverão ser cadastradas.
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Scaneie o QRCode e
assista ao vídeo

instrucional agora!

Quer conferir o PASSO A PASSO PARA
SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO DE

BOLSA EM LOTE diretamente 
do Portal do Coordenador? 

https://youtu.be/3XzCERRCmno

7

https://youtu.be/3XzCERRCmno


A solicitação INDIVIDUAL de pagamento de bolsa somente ocorrerá

em casos excepcionais, a exemplo do  pagamento retroativo por

insuficiência de recursos financeiros em competências passadas.

Nesses casos o pagamento só poderá ser realizado no dia 15 ou no

dia 30 do mês, conforme calendário adotado pela FUNDEPES.
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      1.a) Acessar o Portal do Coordenador   (http://coordenador.fundepes.br/PortalCoordenador/)
      1.b) No MENU LATERAL, o coordenador deve clicar em SOLICITAÇÕES DIVERSAS e, em seguida,
PAGAMENTO DE BOLSAS. Figura 4- Solicitações diversas/ pagamento de bolsas

Fonte: autoria própria
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PAGAMENTO INDIVIDUAL

1) Solicitar pagamento de bolsa

 1.c) Selecione o projeto;
 1.d) Selecione a descrição da rubrica BOLSA ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E INOVAÇÃO.
 1.e) Em item, selecione o bolsista.
 1.f) Clique em SALVAR.
 1.g) Um alerta com o número da solicitação e do protocolo será exibido.

Fonte: autoria própria

Figura 5- Solicitações de pagamento de bolsas

http://coordenador.fundepes.br/PortalCoordenador/
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PAGAMENTO INDIVIDUAL

2.a) No MENU LATERAL, clique em SOLICITAÇÕES DIVERSAS e, em seguida,
em CONSULTA DE SOLICITAÇÕES.
2.b) Selecione o projeto, selecione o tipo da solicitação PAGAMENTOS DE
BOLSAS e clique em CONSULTAR.
2.c) Serão exibidas as solicitações de pagamento.
2.d) Clique em LIBERAR da solicitação desejada.
2.e) Um alerta de sucesso será exibido.

2) Autorizar o pagamento da bolsa

Figura 6- Consulta de Solicitações

Fonte: autoria própria



As solicitações feitas até o dia 15 do
mês, o PAGAMENTO DA BOLSA ocorre

até o dia 30 do mês em vigência.
 

As solicitações feitas após o dia 15 do
mês, o PAGAMENTO DA BOLSA ocorre no

dia 15 do mês subsequente.
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Scaneie o QRCode e
assista ao vídeo

instrucional agora!

Quer conferir o PASSO A PASSO PARA
SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO DE

BOLSA INDIVIDUAL diretamente 
do Portal do Coordenador? 

https://youtu.be/jDUw78XiMio
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https://youtu.be/jDUw78XiMio


Passo a passo para
CONSULTAR A

SOLICITAÇÃO DE 
 PAGAMENTO DE BOLSA 
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Passo a passo para CONSULTAR A SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO DE BOLSA

Figura 7- Consulta de solicitação de pagamento de bolsa

1.a) No Submenu SOLICITAÇÕES DIVERSAS, clique em CONSULTA DE SOLICITAÇÕES.

1.b) No filtro TIPO DE SOLICITAÇÃO,  clique em PAGAMENTO DE BOLSAS.

1.c) Na parte inferior da tela, o coordenador poderá consultar o status da solicitação,

considerando:

        (i) O número da solicitação;

        (ii) O projeto;

        (iii) A data; ou

        (iv) O protocolo. 

14Fonte: autoria própria



Figura 8 - acompanhamento de execução de itens de requisição

1.d) O coordenador poderá também acompanhar o histórico da solicitação de pagamento,

verificando o atendimento pela UGP (Unidade de Gestão de Pessoas) e o encaminhamento

para processamento do pagamento na Unidade Financeira Contábil da Fundação.
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Fonte: autoria própria
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Fluxo de pagamento de bolsa em lote
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Fluxo de pagamento de bolsa individual



Queremos ouvir sua
sugestão de melhoria,
dúvidas e/ou elogios

sobre o Novo Portal do
Coordenador.    

Scaneie o QRCode
e fale com a gente! 

Deixe sua opinião!

https://forms.gle/2WUxaxJGu66E8xW38
ou acesse o link:
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https://forms.gle/2WUxaxJGu66E8xW38


Unidade de Projetos  
Tel: 82 2122 -5336

  E-mail: projetos@fundepes.br 
  

Unidade de Gestão de Pessoas - UGP 
Tel: 82 2122 -5323

  E-mail: ugp@fundepes.br 
  

Unidade de Contabilidade e Finanças  
Tel: 82 2122 -5343

  E-mail: financeiro@fundepes.br 
  

Unidade de Tecnologia da Informação 
Tel: 82 2122 -5335

  E-mail: informatica@fundepes.br 
 

Precisa de esclarecimentos e
informações adicionais? 

Entre em contato!
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