FUNDACAO UNIVERSITARIA DE DESENVOLVIMENTO DE EXTENSAO E
PESQUISA - FUNDEPES
CONSELHO DELIBERATIVO

RESOLUCAO N° 004/2015

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
REEMBOLSO DE DESPESAS PELA
FUNDACAO  UNIVERSITARIA DE
DESENVOLVIMENTO DE EXTENSAO E
PESQUISA - FUNDEPES.

0] CONSELHO DELIBERATIVO DA FUNDACAO DE
DESENVOLVIMENTO DE EXTENSAO E PESQUISA - FUNDEPES, no uso de suas
atribuicdes estatutdrias e regimentais e de acordo com a deliberacdo tomada em reunido do
dia 27 de novembro de 2015.

CONSIDERANDO a Lei n.” 8.958, de 20.12.1994, que dispde sobre as relagdes
entre as Instituicdes Federais de Ensino Superior e de Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica e
as Fundagdes de Apoio;

CONSIDERANDO o Decreto n° 7.423, de 31.12.2010, que regulamenta a Lei n°
8.958, de 20 de dezembro de 1994;

CONSIDERANDO que a FUNDEPES tem por finalidade fomentar atividades de
ensino, pesquisa, extensdo e de desenvolvimento institucional promovendo um retorno
social a partir de seus resultados;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o procedimento interno de

apresentacdo dos documentos comprobatorios das despesas realizadas com recursos dos
programas e projetos gerenciados pela FUNDEPES;

RESOLVE:



CAPITULO I
Disposicoes preliminares

Art. 1° Este Regulamento disciplina a apresentagdo dos documentos
comprobatorios das despesas realizadas pelo coordenador ou equipe técnica do projeto para
posterior ressarcimento com recursos dos programas e projetos gerenciados pela Fundagao
Universitdria de Desenvolvimento de Extensdo e Pesquisa — FUNDEPES.

Art. 2° Todo reembolso de despesas concedido pela FUNDEPES estd
condicionado ao estabelecido nesta Resolucao.

CAPITULO I
Conceito

Art. 3° Considera-se reembolso de despesas uma modalidade de pagamento
em que o coordenador ou equipe técnica de um programa ou projeto solicita restitui¢do de
despesas relacionadas com o objeto do mesmo.

CAPITULO 111
Condicoes

Art. 4° Para que haja o reembolso de despesas deverd ser caracterizada a
necessidade e a urgéncia que impossibilite o cumprimento dos tramites administrativos pela
FUNDEPES em tempo hébil, devidamente justificada por correio eletronico enviado para a
Fundepes, para o setor onde esta lotado o projeto ou programa, em até 05 (cinco) dias uteis
ap0s a realizacdo da despesa.

Art. 5° Somente poderdo ser reembolsadas as despesas:
I - classificadas nas rubricas de material de consumo e servigos de terceiros
de pessoas juridica que estiverem previstas no Plano Administrativo-Financeiro do

respectivo programa ou projeto.

II - financiadas com recursos de origem privada, ou com recursos de origem
publica, desde que o Financiador expresse formalmente sua concordancia.

III - solicitadas a FUNDEPES dentro do periodo de vigéncia do respectivo
programa ou projeto determinada pelo Instrumento juridico do mesmo.



CAPITULO IV
Limite

Art. 6° O valor do reembolso de despesas ndo podera ser superior a R$
3.000,00 (trés mil reais), sem limitagdo do valor unitario das notas fiscais.

CAPITULO V
Comprovacao das despesas

Art. 7° Para a execucdo do reembolso de despesas, o coordenador do
programa ou projeto devera encaminhar o pedido mediante o formuldrio de solicitacdo de
reembolso de despesa, anexando os documentos fiscais reconhecidamente hédbeis (notas ou
cupons fiscais de venda ao consumidor ou de servigco, faturas), acompanhados dos
respectivos recibos de pagamento/quitacdo nominais a FUNDEPES, identificando no
formuldrio a natureza da despesa realizada;

§ 1° Sao considerados documentos fiscais reconhecidamente habeis:
I — os comprovantes encaminhados em sua forma original;

IT - os comprovantes emitidos dentro da vigéncia do instrumento juridico do
programa ou projeto;

III - os devidamente preenchidos, inclusive com quantidades, unidades de
medidas, valores unitarios e totais;

IV - os que ndo contenham emendas ou rasuras, estando legiveis o CNPJ e a
razao social dos fornecedores;

V — os recibos de taxi que contenham o CNPJ da cooperativa e o valor da
corrida e a assinatura do condutor.

§ 2° Nao sdo considerados documentos fiscais notas de conferéncia e
orgamentos.

§ 3° Os documentos fiscais devem ser devidamente atestados de forma
legivel ou carimbados e assinados pelo solicitante e/ou beneficidrio do reembolso de
despesas. O atesto deve declarar que o material foi recebido ou o servico foi executado.



CAPITULO VI
Disposicoes finais

Art. 8° Quaisquer documentos que ndo atendam as especificagdes contidas
nesta Resoluc¢do ndo serdo recebidos e nem ressarcidos pela FUNDEPES.

Art. 9° Os documentos originais deverdo ser mantidos devidamente
arquivados, a disposicdo dos 6rgdos de controle, na FUNDEPES, por um periodo de 05

(cinco) anos, contados da aprovagado da prestacao de contas pelo 6rgao financiador.

Art. 10 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Conselho
Deliberativo da FUNDEPES.

Art. 11 Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Sala do Conselho Deliberativo da Fundagdo de Desenvolvimento de
Extensao e Pesquisa — FUNDEPES, em Maceid, 27 de novembro de 2015.

Prof. Eurico de Barros Lobo Filho
Presidente do Conselho Deliberativo da FUNDEPES



