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FUNDAGAO UNIVERSITARIA DE DESENVOLVIMENTO DE EXTENSAO E PESQUISA —
FUNDEPES

CONSELHO DELIBERATIVO
RESOLUGAO N° 04, de 09 de setembro de 2026

Dispbe sobre a contratagdo de pessoas fisicas,
profissionais auténomos e microempreendedores
individuais para a execugéo de atividades no dmbito
de projetos e programas de apoio gerenciados pela
Fundagdo Universitaria de Desenvolvimento de
Extenséo e Pesquisa — FUNDEPES

O CONSELHO DELIBERATIVO DA FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO
DE EXTENSAO E PESQUISA — FUNDEPES, no uso de suas atribuigtes estatutarias
e regimentais, e considerando a deliberacdo ad referendum da Presidéncia do
Conselho, resolve:

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que dispde
sobre as relagdes entre as Instituigbes Federais de Ensino Superior e de Pesquisa Cientifica
e Tecnologica e as Fundacgdes de Apoio;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n.® 7.423, de 31 de dezembro de 2010, que
regulamenta a Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n.° 8.241, de 21 de maio de 2014, gue
regulamenta a aquisicdo de bens e a contratagio de obras e servigos pelas fundacdes de
apoio no ambito de projetos de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagao;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006,
especialmente quanto ao tratamento juridico do Microempreendedor Individual — MEI:

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, quando aplicavel,
e as normas internas da FUNDEPES;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, com transparéncia, seguranga juridica
e aderéncia aos projetos, a contratacdo de profissionais que contribuam para a execugao de

seus objetos;
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RESOLVE:
CAPITULO |

Das disposi¢oes preliminares

Art. 1°. Este Regulamento disciplina a contratagdo de pessoas fisicas, profissionais
auténomos e microempreendedores individuais para a execugéo de atividades no ambito de
projetos e programas de apoio gerenciados pela Fundacéo Universitaria de Desenvolvimento
de Extensio e Pesquisa — FUNDEPES.

§ 1°. Caracterizam-se como atividades prestadas por pessoa fisica, profissional
auténomo e microempreendedor individual, a titulo exemplificativo, as ocupagbes previstas
em listagem divulgada pelo Governo Federal, conforme Anexo Xl da Resolugéo n.° 140, de
22 de maio de 2018, do Conselho Gestor do Simples Nacional.

§ 2°. Sao abrangidas por esta Resolugdo tanto as contratagbes de pessoas fisicas e
profissionais auténomos que prestem servigos em nome proprio e com inscrigdo no Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF), como as contratacdes de pessoas fisicas e profissionais autbnomos
constituidos sob a forma de Empresario Individual (El) e Microempreendedor Individual (MEI),

com inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Art. 2°. As contratacbes regidas por esta Resolucdo somente poderdo atender
atividades vinculadas ao objeto, as metas, aos produtcs, as etapas ou a¢ cronograma de

execucgao do respectivo programa ou projeto.

Art. 3°. E vedada a utilizagdo desta Resolugio para contratagio de atividades
administrativas permanentes ou desvinculadas da execugéo direta do programa ou projeto,
incluindo secretaria, apoio administrativo, rotina de departamento, recepgao, limpeza,

vigilancia e atividades similares.

Art. 4°. Toda contratacdo dependera de previsdo financeira no Plano Administrativo-
Financeiro — PAF do respectivo programa ou projeto e de demonstragéo da compatibilidade

entre o servigo, o orgamento disponivel e os resultados esperados.

CAPITULO N

Das modalidades e condigOes de contratagéo
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Art. 5° Para os fins desta Resolucéo, poderdo ser contratados:

| - profissional auténomo, pessoa fisica sem vinculo empregaticio com a FUNDEPES,
que preste servigo de forma independente e compativel com sua qualificacao;

Il — microempreendedor individual — MEI, regularmente inscrito no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ, cuja ocupacao ou atividade econdmica seja compativel com o

objeto contratado e com a execugéo do servigo.

Art. 6°, A contratac@o devera observar, cumulativamente:

| - descrigao objetiva, mensuravel e detalhada do servigo, do produto ou do resultado
esperado,

Il — identificacdo da vinculagéo direta do servigo ao objeto do programa ou projeto;

Il - definicdo do prazo ou cronograma de execugao, dos critérios de escolha e da
forma de pagamento;

IV — comprovagdo da capacidade técnica ou experiéncia compativel, quando
necessaria a natureza do servigo;

V — auséncia de subordinacio juridica, pessoalidade tipica de relagao de emprego,
controle de jornada ou exercicio de fungdo permanente da FUNDEPES; e

VI - observancia da legistagao civil, tributaria, previdenciaria, trabalhista e de protegao

de dados aplicavel.

Art. 7°. A contratacéo de MEI nio podera ser utilizada para fraudar relagdo de emprego
nem ocasionar terceirizacao irregular.

Paragrafo Unico. A execugdo do servigo devera ocorrer nos limites da atividade
empresarial declarada, sem prejuizo da responsabilidade do contratado pela regularidade de

seu registro, de sua inscrigao e de seus documentos fiscais.

Art. 8°. A escolha do contratado e o procedimento de contratagao observarao o regime
juridico aplicavel aos recursos e ao projeto, as normas internas da FUNDEPES e os principios
da impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia, economicidade, eficiéncia e

busca da proposta mais vantajosa.

Art. 9°. A contratagao direta somente sera admitida quando houver fundamento
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juridico para dispensa ou inexigibilidade, com a devida instru¢ao processual, justificativa da
escolha, justificativa de prego e comprovacéo de habilitag&o.
Paragrafo Unico. Nas demais hipoteses, sera realizada selecao publica ou outro

procedimento exigido pela legislacao aplicavel.

Art. 10. O prazo contratual sera limitado ao periodo necessario a execug&o do servigo,
da etapa ou do produto previsto no projeto, vedada a prorrogacéo automatica ou a renovagao

destinada a manter atividade administrativa permanente.

Art. 11. O instrumento de contrato sera obrigatéric quando houver mais de uma
parcela de pagamento, execucdo em etapas, obrigagbes futuras, necessidade de
acompanhamento formal, cess&o ou licenciamento de direitos, tratamento de dados, entrega

de produtos ou qualguer outra circunstancia que recomende a formalizac&o contratual.

CAPITULO Il

Do procedimento e da documentagéao

Art. 12. A Coordenacao do programa ou projeto devera encaminhar 4 FUNDEPES a
solicitacio de contratagdo ou de pagamento, conforme o caso, contendo a justificativa da
necessidade, a descricdo do servigo, sua vincutagao direta ao projeto, o prazo, o valor e os

critérios de escolha.

Art. 13. A solicitagdo de contratagéo sera acompanhada, no minimo, dos seguintes
documentos:

| - para pessoa fisica autdnoma: documento de identificagdo, CPF, comprovante de
residéncia, curriculo ou comprovagdo de experiéncia quando pertinente, e demais
documentos exigidos pefa FUNDEPES;

Il — para ME!: comprovante de inscrigéo e situagdo cadastral no CNPJ, Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, documento de identificagao do titular,
comprovante de regularidade ou consulta cadastral quando exigivel, comprovante de

endereco e documento que demonstre a compatibilidade da atividade com o objeto

contratado, quando pertinente.
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Art, 14. O pagamento ao profissional auténomo pessoa fisica dependera da
apresentacao da documentagao fiscal e previdenciaria aplicdvel, nota fiscal avulsa ou ouiro
documento admitido pela legislagao, bem como do atesto da Coordenagao quanto a execugao

do servico.

Art. 15. O pagamento ao ME! dependera da apresentagdo de documento fiscal valido
relativo ao servigo prestado, preferencialmente Nota Fiscal de Servigo eletrnica — NFSi-e, e

do atesto da Coordenacio quanto a execugao do objeto contratado.

Art. 16, A FUNDEPES efetuara as retengdes, os recolhimentos e as obrigacoes
acessorias incidentes conforme a natureza do contratado, o regime tributario e previdenciario
aplicavel, a natureza do servigo e a legislagao vigente, nao se aplicando automaticamente ao

MEI as regras proprias da contratacao de pessoa fisica auténoma.

Art. 17. A Coordenacdo do programa ou projeto respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, pela fiscalizagdo da execugdo, pelo atesto dos servicos e pela
comunicagao imediata de qualquer alteragao que possa afetar a regularidade da contratacao

CAPITULO IV

Das vedagodes

Art. 18 Nao sera admitida a contratacdo de profissional auténomo e de
microempreendedor individual que seja cénjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de:

a) membros do Conselheiro Deliberativo e do Conselho Fiscal;

b) membros da Diretoria Executiva;

¢} colaboradores da Fundacao, seja qual for o cargo que exergam; e

d)} ocupantes de cargos de direc@o superior das IFES e demais |CTs por elas

apoiadas.

CAPITULOV

Das disposigoes finais
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Art. 19. Nenhum servigo podera ser iniciado antes da aprovagéo da contratagéo e,
quando exigido, da assinatura do instrumento contratual, sem prejuizo das demais

autorizacdes previstas nas normas internas da FUNDEPES.

Art. 20. A contratacio devera ser submetida a andlise da Assessoria Juridica da
FUNDEPES quando exigido pelas normas internas, pela complexidade do objeto, pelo risco

juridico ou pela fonte dos recursos.

Art. 21. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Conselho
Deliberativo da FUNDEPES, ou pela autoridade por ele designada, observada a legislacao

aplicavel.

Art. 22. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as

disposicées em contrario, em especial a Resolugdo n.® 003, de 08 de setembro de 2008.

Maceio, 09 de setembro de 2026.

Prof. Dr. Josealdo Tonholo
Presidente do Conselho Deliberativo da FUNDEPES
em decisdao Ad-referedum do CD/FUNDEPES
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